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O sistemu SIO.MDM

SIO.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem ipd.)
upravljanje s podatki o ucecih, uditeljih in drugih strokovnih delavcih. Spletna
aplikacija omogoca ne samo upravljanje z identitetami, ampak tudi sinhronizacijo z
aktivnimi imeniki (LDAP/AD) v okviru ArnesAAl.

Spletna aplikacija je namescCena na Arnesovih streznikih. Leta 2011 je zazivela prva
razliCica sistema, ki je na spletnem naslovu: http://mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/ oz.
http://url.sio.si/idm. Leta 2014 je bila vzpostavljena druga razlicica na spletnem
naslovu: http:/mdm.arnes.si/.

Vrste uporabnikov in vioge v sistemu S10.MDM

Uporabniki sistema imajo lahko razli¢ne "vsebinske" in/ali "varnostne" vloge.
Vsebinske vloge (vrste uporabnikov):

o Ucedi
o Uditelj
e Drugi strokovni delavec

Varnostne vioge:

e Urednik (upravljavec podatkov o ucecih in zaposlenih je lahko tajnik/tajnica
zavoda, svetovalni delavec/svetovalna delavka ipd.)

e Administrator oz. skrbnik

e "Super" administrator oz. "super" skrbnik

Vioge
Uporabnik (uceci, ucitelj, strokovni delavec) lahko:
Uporabnik . preverll svoje podatke,
e zamenja geslo,
o= N A e spremeni telefonsko Stevilko in e-postni naslov,
_JJ_J..J'-)'l_)J"-tJ e pogleda zgodovino dogodkov,
e ustvari poverilnico za prenos identitete na drug zavod in
e prijavi napako v sistemu.
. Urednik skrbi za:
Urednik
e |zdelavo razredov/letnikov in oddelkov
y B e Uvoz podatkov ucecih in zaposlenih
'...Ji:)...rlu' e Urejanje podatkov o posamezniku
o e |zvoz podatkov ucecih in zaposlenih
Administrator oz. Skrbnik skrbi za:
skrbnik
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Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)
Doloc¢anje skrbnikov zavoda
Doloc¢anje urednikov zavoda
"Q.MQM Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o
streznikih, predlogah in pravilih) za posamezni zavod
Prenos podatkov v LDAP/AD
e Pripravo podatkov za novo Solsko leto

"Super" skrbnik skrbi za:

Sut)er aclllmmls“_-ator e Dodajanje zavodov (ro¢no ali iz Sifranta MSS)
oz. "super" skrbnik e Dodajanje skrbnikov zavodov
¢ Dodajanje "novega Solskega leta"

Navodila za uporabo SI0.MDM sistema Stran | 2 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015



Q/ REPUBLICA SLOVENIA =h
= = HINISTRSTVO Z4 ROBRATEVAN]E, Mesdortha © tuslo prifudingsd
Solska torba ZNANGST I SPORT ot e

arnes

Uporaba sistema S10.MDM

Administrator oz. skrbnik

V "rdec¢em skrbniskem" delu:

e se popravi podatke o zavodu, o
e se doda programe, ki se izvajajo na zavodu, iz Sifranta MSS,
e se vpiSe podatke za LDAP/AD,

e se doloci uporabniska politika,

e se doloci urednike (varnostne vioge oz. pravice) za zavod in
e se dolodi aplikacije, skupine in podrobnejse atribute.

Priprava zavoda - popravljanje podatkov o zavodu

Ko se skrbnik prijavi v sistem (v rdeci del), se prikaze okno s podatki o zavodu.

ka@ss-navodila.si @

ednja Sola za navodila

= Solskoleto: 20132014

Filter:

B s Zavodi Zavod Podrobno
- Srednja Sola za pisanje navodil

Srednja sola za pisanje navodil B
Identitete Vloge in varnost Dostopi

5t vseh identitet: n Varnostne vioge: n -

5t. ugecih: P vioge rdece Bl

5t zaposlenih- “ Vloge modra: n v

5t pedagoskega osebja “ Vloge oranzno “

St. nepedagogkega osebja: “ Aplikacije: “ =

LDAP / AD LDAP / AD - dogodki (zadnjih 7 dni)

5t streznikov 5t dogodkov: [ 0 |
St. prediog: St. posodabitev: “
St. pravil: St. napak: “
5t skupin: Rocno prozeno: “

Avt. proZzeno: “

Nastavitve zavoda -‘

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno s
tremi zavihki:

e "Podatki zavoda" - popravimo oz. dodamo manjkajoce podatke (naslov, telefon
ipd.);

o "Konfiguracija LDAP" in

e "Uporabniska imena".
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Popravljanje podatkov o zavodu

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno,
izberemo zavihek "Podatki zavoda".

B 7avod - Urejanje [

Srednja Sola za navodila Srednja Sola

J Podatki zavoda ” Konfiguracija LDAP H Uporabniska imena l

Kategorija: |Srednja Sola | v

Naziv: |Srednja Sola za pisanje navedil

Naziv kratko: |Sredn]a Sola za navodila

Maticna stevilka: [1111111111

|
|
Davéna stevilka: [ 11111111 |
|
|

Nadrejeni zaved: | Root

Naslov
ulica: ‘ s
Kraj: | |
Poata: | || |u

Ostali podatki
Telefon: | |
E-postni naslov: | |

Spletni naslov: | http://ss-navodila.si |

©Potrdi [l € Prekiici

V ustrezna polja vhesemo manjkajoce podatke in shranimo z gumbom "Potrdi".
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Uporabniska politika

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno,
izberemo zavihek "Uporabniska imena".

Srednja Sola za navodila Srednja Sola

[ Podatki zavoda H Konfiguracija LDAP H Uporabnigka imena ]

Generiranje up. imena za UCECE

Oblika up. imena: | |

Rocni vnos formule: | |

Vnesite formulo za generiranje up. imena

Podskupina: | |
Vnesite poddomeno ali pustite prazno
m Primer: |

Generiranje up. imena za OSEBJE

Oblika up. imena: | |

Roéni vnes formule: | |

Vnesite formulo za generiranje up. imena
Podskupina: | |

Vnesite poddomeno ali pustite prazno

m Primer: |

@ Po potrebi lahko za generiranje up. imena vnesete formulo. Za podrobnosti glejte navodilal

@ Uporabite gumb Test" Visible kolikor Zelite preveriti izbrani nacin generiranja up. imena.

C©Potrdi [ € PrekiiEi’

Sistem omogoca samodejno generiranje up. imen. Skrbnik lahko doloci dve politiki
uporabniskih imen: za ucece in za zaposlene.

Moznost izbire oblike uporabniskih imen:

imepriimek(prva crka)
ime.priimek

priimek.ime

ime(prva crka)primek
ime(crka)primekicrka)Stevilka(4)
Rotni vnos

Rocni vnos - uporaba formul:

Format Opis Primer
{ime}{priimek:1} Ime in prva Crka priimka tomazn@...
{ime}.{priimek} Ime in priimek tomaz.novak@...
{ime}{priimek} Ime in priimek skupaj tomaznovak@...
{priimek}.{ime} Priimek in ime novaktomaz@
{ime:1}{priimek:1} | Prva ¢rka imena in priimka ter 4- tn4035@...
[RND:4] mestno naklju¢no Stevilo.

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 5 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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Ustvarjanje drugega dela uporabniskega imena je omejeno. Drugi del imena je vezan na
domeno zavoda.

Ce ima zavod registrirano poddomeno in ustrezno nastavljen aktivni imenik, lahko
skrbnik uporabi moznost dodajanja podskupine oz. poddomene npr.: ucenec.os-
dobrovo.si, dijak.os-dobrovo.si, student.os-dobrovo.si.

Dodajanje programov zavodu

V zgornjem meniju "Orodja" izberemo "VIZ Programi" in kliknemo na "Posodobi".

=|Q.[J‘E”ﬂnﬂ?ﬂ —y Srednja 3ola za navedila

- Soisko leto: 201324

Filter 3 Zavod VIZ - Programi (&
2 ;5 Zavodi
- Srednja $ola za pisanje navodil

Seznam Zavodi

@ Brisanje
Kategorija Solsko leto Letnik Sifa | Letnik Program . | Program kat Program _. | Program vnosa
=) Naziv: Srednja $ola za pisanje navodil (Programi- 0) %Pnsndnhi

S tem prenesemo programe s $ifranta MSS:

@ Brisanje

Kategorija Solzko leto Letnik Sifa Letnik Program kat.... = Program kat. Program Eifra | Program Datum vnosa

-l Naziv: Dsnovna Sola Louisa Adamiéa Grosuplje 1230 Grosuplie {Programi- 9) @ Posodobi
Osnovna Sola 2014/2015 1 1. razred 2010 OsnownoZolski program 3803 Vzgojno-izobraZevahipr... 27.08.2014

Osnovna Sola 201472015 2 2. razred 2010 OsnovnoZolski program 3803 Vzgojno-izobrafevanipr... 27.08.2014

Osnovna Sola 2014/2015 3 3. razred 2010 OsnovnoZolski program 3803 Vzgojno-izobraZevamipr... 27.08.2014
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Urednik

"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice urejanja podatkov o ucecih in zaposlenih na
posameznem zavodu.

Ce Zelimo delati kot "urednik", potem mora skrbnik nasega zavoda prej:

v sistem SIO.MDM vnesti podatke zavoda (prenos iz sistema MSS),

e za nas zavod dolociti programe (prenos iz sistema MSS), ki se izvajajo na nasem
zavodu in

e izdelati uporabnike v "modrem uredniskem" delu sistema SIO.MDM in jim v
"rdeCem skrbniSkem" delu dolociti "varnostne vlioge" (npr. viogo urednika).

Ko smo kot urednik prijavljeni v "modri uredniski" del, lahko:
e rocno dodajamo/popravijamo podatke o ucecih in zaposlenih,
e Uuvazamo podatke iz vnaprej pripravljene datoteke,
e izvazamo podatke.

Opis zaslona "modrega uredniskega" dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

e V zgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na
"Osebno stran" in odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca
premikanje med $olskimi leti. (Ce ima urednik tudi skrbnike pravice, je v tem delu
tudi povezava do "rdecCega" skrbniSkega modula-

« Vlevem podoknu so razli¢ni zavihki: "Uceci", "Zaposleni" itd.

e V osrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v
levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na zelenega. Zavihke v osrednjem
delu odpiramo tako, da kliknemo na zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih
tako, da kliknemo na oznako "X" na posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo
razlicna opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osvezevanje pogleda teh podatkov ne

dogaja samodejno, ampak jih moramo osvezevati "ro¢no"> klik na gumb + "Osvezi" na
ustreznem zavihku.

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tra n | 7 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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Dodajanje razredov/letnikov, oddelkov in programa

Urednik lahko na zavihku "Uceci" pripravi razrede/letnike in oddelke za privzeto Solsko
leto. Najprej se pripravi razrede/letnike s pripadajoCimi oddelki, potem pa se vsakemu
oddelku doloc¢i program izobrazevanja. Predhodno mora skrbnik podatke o
razredih/letnikih in programih prenesti v SIO.MDM sistem iz $ifranta MSS (glejte poglavje
).

Dodajanje razredov/letnikov in oddelkov prek "¢arovnika"

Ce v levem podoknu na zavihku "Uceci", kliknemo na povezavo "Letniki", se v
osrednjem delu prikaze zavihek "VIZ programi", na katerem je preglednica:
oddelek, letnik $ifra itd. Ce ni podatkov o razredih/letnikih, je ta preglednica

prazna.
Ucedi E VIZ programi ¥
# ERERE-AN Seznam oddelkov in pripadajotih programov po Sifrantu MSS
3 Lzl o Uredi @ Brisanje
Oddelek Letnik... Leinik Progr... Program kat. Progr... Program Uceti
| |
4
Stardi =l
Skupine
Masovna obdelava E‘ Stran 1lod1 | b | & Ni podatkov za prikaz

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek Carovnika. Kliknemo na
gumb "Carovnidka pali¢ica" # na zavihku "Ucedi".

Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

Opomba: V carovniku je privzeto 9 razredov za OS in 5 letnikov za SS, VS.
7 Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carownik omogota enostavne kreiranje razredov/letnikov ter pripadajodih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nate pripadajofe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

2 [7] 1. Letnik A B E D E
]
[[] 2. Letnik A B E D E
[ 3. Letnik A B = D E
[7] 4. Letnik A B E D E
[[] 5. Letnik A B E D E

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 8 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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V oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede/letnike IN
oddelke tako, da kliknemo v polje pred zeleno izbiro. Najprej razred/letnik,
potem oddelek.

% Carownik za urejanje razredov/letnikov
@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najprej

izberite razred/letnik ter nato pripadajofe ocddelke. [zberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1. Letnik

[#] 2.

3. Letnik

] 4.

[#] 5.

Svojo izbiro potrdimo z gumbom "Potrdi".

Osvezevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu,
moramo pogled v levem podoknu osveziti. To storimo tako, da kliknemo na

gumb = "Osvezi" na zavihku "Ucedi".

# B 8 2

|| Letniki

4 . Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu,
moramo pogled v osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v

levem podoknu na povezavo "Letniki" ali pa na gumb & "Osvezi" na dnu

zavihka "VIZ programi". l

EEl | 4 4 | Stran 1jod1| b M | @

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 9 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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V levem podoknu na zavihku "Ucleci" se prikazejo izdelani razredi/letniki in
oddelki, osrednjem delu pa se v preglednici pokazejo dodani podatki.

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

/\\ SESLI
= / Roska cesta 2
= Solsko leto;2011/2012 0 B0

1000 Ljubljana

Seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M55

= Lg Lel:ilclimmk 7 Uredi @) Brisanje

o 2: letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uteti

[ 3. letnik
; Py @ 1. Letnik (oddelki- 3) (@ Dodaj oddelek
3% 5. letnik @ 2. Letnik (oddelki: 3) (@ Dodaj oddelek
@ 3. Letnik (oddelki: 3) @ Dodaj oddelek
I @ 4. Letnik (oddelki: 3) @ Dodaj oddelek
@ 5. Letnik (cddelki: 1) @ Dodaj oddelek

Skupine

mnss-idm-3.sio.sifsio-mdm/Zavod/Defaultaspx#

| stran 1od1| b bl | @ Prikazujem 1 - 13 od 13

Ogled oddelkov

Ce si zelimo v levem podoknu ogledati oddelke posameznega
razreda/letnika, kliknemo na gumb z oznako"+".

Ce si zelimo v osrednjem delu ogledati oddelke posameznega
razreda/letnika, kliknemo na gumb z oznako"+".

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

SWIO. A < -

= 4 Rosgka ta 2
-/ Solsko leto; 20122013 =

1000 Ljubljana

Udei ] VIZ programi % ‘
# CREREN Sc2nam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS
3] Letnii 7 Uredi @ Brisanje
£ 1. letnik
= 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uéeti
% A oddelek . B @
LR etk 0 1. Letnik (oddelki” 4) (@ Dodaj oddelek
@ 4. letnik A 9 1 Letnik 0
o 9. letnik B Gl 1. Letnik 0
G 9 1. Letnik 0
D 9 1. Letnik 0
4
2. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
3. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
4. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek

5. Letnik (oddelki- 1) (@ Dodaj oddelek
4 | stran 1jod1| b M | & Prikazujem 1 - 8 od 8

Za skrivanje podatkov o oddelkih kliknemo na oznako"-".

SkrajSana
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Dolocanje programa izobrazevanja posameznemu oddelku

Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje.
Predhodno mora skrbnik te podatke o programih na zavodu prenesti iz Sifranta MSS.

Dolocanje programa poteka na zavihku "VIZ programi" za tekoce
Solsko leto v osrednjem de

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

Roska cesta 2
1000 Ljubljana

VIZ programi

Ve EREEE N seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M35
e e o+ Ureai @ Brisanje
@01 letnk
52 letnik Oddelek Letnk.. Letk  Progr.. Program kat Progr...  Program Uteti
A oddelek
< 1. Letnik (oddelki: 4
» = 3 letnk (c #)) @ Dodaj oddelek
@ 4 letik A 9 1. Letnik ]
B o5 letnk 3 9 1. Letnik 0
@ 9 1. Letnik 0
) 9 1. Letnik 0
© 2. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
U 3. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
A i 3 Letnik 0
© 4. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
aatl 5 R ——— ) @ Dodaj oddelek
[skupne
Masovna obdelava Stran 10d1 || @ Prikazujem 1 - 8 od 8

Izberemo oddelek s klikom na Zeleno v osrednjem delu. Npr. na sliki: 3. A

Bz @sesl.si @]

SESLY
Roska cesta 2
0 leto; 2012/2013 1000 Ljubljana

% b

Uporabnik:

B[ Letik
L=t J Uredi @ Brisanje
01 leinik =
P ek Oddelek Letnik... Letnik Progaooram kat Progr... Program UEeii
A oddelek ) .
33 letnik - 1 Tl @i ) @ Dodaj oddelek
o 4 letnik A 0
0 5 leink B 0
© 0
D 1. Letnik [}

© Dodaj oddelek

(© Dodaj odelek
1 3. Letnik 0

@ 4. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek

@ 5. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek

=
3
2
(1]

Masovna obdelava Prikazujem 1 -8 od 8

Kliknemo na gumb "Uredi" na zavihku za tekoce Solsko leto v osrednjem
delu.

VIZ praod

.~ Uredi @ Brisanje

dpre se okno, v katerem izberemo iz menija "VIZ program" ustrezni
ogram za izbrani oddelek.
]

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 11 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.

Maziv oddelka: A

VIZ Program:

éEI(Gr‘IUrTISki tehnik (Sif: 5840)
Ekonomski tehnik (pt) (3if. 8141)

@ Stevile VIZ programov iz javnega Sifranta MSS je 2.
Umestitev oddelka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb "Potrdi".

Postopek dolo¢anja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen oznak v levem podoknu ob oznakah oddelkov

Oznaka
programa.

Oznaka

ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Se nima dolo¢enega

ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek ze ima dolocen program.

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 12 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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Dodajanje identitet - uceci

Podatke o ucecih in zaposlenih lahko dodajamo "ro¢no" ali jih uvazamo prek vnaprej

pripravijene datoteke (glejte poglavje ).

Dodajanje ucecega (ucenca, dijaka, Studenta)

Ce zelimo dodati uc¢ecega v Zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek

oddelka.

V levem podoknu kliknemo na zeleni oddelek.

Srednja Sola za navodila

= Solsko leto: 20132014

cedi (5] | ucedi-1a

MR © Dodaj i Uredi @ Brisanie | dNapredno~ lalPogled~ | (Zlzpis= | S LDAPIAD Atributi | & Sinhronizacija

2 [] Letniki

SE31. letnik
=]A addelek
[ B oddelek
[E]C oddelek

3532 letnik
[£]A oddelek

Spol Vpisnast  Ime Priimek Naslov Posta Datumro.. EMSO E-poini naslov Drzavijans . DrZava roj.

& 03 letnik
o (4. letnik

zaposieni (5]
asovna obdelava = Stran 1041 | | @ &) izvoz Ni podatkov za prikaz | I5gite pe: ime, priimek, emso

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

Ucecega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb '@ Dodaj

Odpre se okno za dodajanje ucecega.

™ Dodajanje - Ugeti [ ]
[Nov uceci]
Tme: @ Datum rojstva: i)
Primek: @ Driava rojstva: v
EM50: @ Kraj rojstva:
Davina &t.: Driavijanstvo: i
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: &t Ulica: &t
Kraj: Kraj:
Posta: v Posta: v

Podatki Sole || Kontakinipodatki | Uporabniski racun

Podatki oddelka Podatki ucecega
Oddelek: | izherite oddelek &3 (1] Vpisna Etevika:
Vpisan od: ff do: ) Vpisan od: T do: 53
Status udelezbe: @ OTROK - Zakfju€ek zobraievanja: B
Maéin zobrafevanja: ® REDNI -
Oblka izobrazevanja: @ OSNOVNIVPIS -

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 13
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Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

e ime,

e priimek,

« EMSO,

e rojstni datum in
e oddelek.

V polja vhesemo vse podatke - za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo
Opisi in pomen polj podatkov ucecih. Spol izberemo tako, da kliknemo na
sliko.

M Dodajanje - USedi [%]

[Nov uceci]

Ime: Tomaz Datum rojstva: | 15.11.1985
Primek: Ugenec Driava rojstva: @ Slovenija
4 EMS0: 8594045416516 Kraj rojstva: Ljubljana
" Davena &t.: Driaviianstvo: @ Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: TrzaZka cesta it 2 Ulica: it
Kraj: | Ljubljana Kraj:
Pogta: 1000 Ljubljana i Posta: ¥

Podatki Sole | Kontaktni podatk Uporabnigki racun

Podatki oddelka Podatki uéeéega
Oddelek: 2.4 ¥ Vpisna Stevika: vp-1
Vpisan od: 192011 Ef do 52 Vpisan od: | 1.9.2010| BH do 53
Status udelezbe: @ DUAK - Zakljufek zobraZevanja: =
Macin zobraZevanja: @ REDNI -
Oblika izobraZevanja: @ OSNOWVNIVPIS -

aj |, Uredi @ Brisanje | & Napredno~=

=[] Letniki
=% 1 letnik
] - .
% A oddelek (2) 1 & wp-1 Tomai Utenec

Spol Vpisna &t. Ime Priimek Naslt

% B oddelek (1)

& C oddelek (1)
2 2. letnik

« A oddelek (2)

% B oddelek (1)

Popravljanje Ze obstojecih podatkov

Kot urednik lahko popravljamo vse vnesene podatke o ucecih in zaposlenih.

SkrajSana navodila za uporabo SI0.MDM sistemaS tran | 14 © dr. Alenka Zabukovec, v.4, 2015
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Primer je prikazan za popravljanje podatkov ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci",
kliknemo na ustrezni oddelek.

Luuy Luuyana

iw

E]  ugeti- 1A

2 - —
# e © Dodaj 7 Uredi @ Brisanje \%Napredno- ]3 Pogled~ | (i lzpis~ £ Sinhronizacija~
== Letniki . ) :
Spol Vpisna 5t. Ime Priimek Naslov Posta Datum rojst
= 1. letnik
% A oddelek (2) 18 ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled 01.08.198C
% B oddelek (1) 2 8 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1992

% C oddelek (1)

Na zavihku oddelka kliknemo na gumb '-*‘.UFE{“ .

Odpre se okno za urejanje podatkov, ki ima v spodnjem delu tri zavihke.

¥ Urejanje - Ugedi [x]

TomaZ Uéenec Vloga: Ucedi / Oddelek: 2.A

Ime: Tomaz Datum rojstva: 15.11.1985 i

Primek: Ugenec Driava rojstva: gm Slovenija

EM30: 8594945416516 Kraj rojstva:  Ljubljana

Podatki Sole | Kontakini podatki

Uporabriski radun

Podatki oddelka

Podatki uéeéega

Davina &t Drzaviianstvo: gm Slovensko \
]
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: Triadka cesta §t: 2 Ulica: it
Kraj: Ljubljana Kraj:
Poita: 1216 Smlednik Poita:

Oddelek: 24 ! Vpisna Stevillka: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [E do i Vpisan od: | 1.9.2010 [ do m
Status udeleibe: ® DUAK - Zakljucek izobraZevanja: iz
Madin zobraZevanja: @ REDNI -
Oblika zobrazevanja: © OSNOVNIVPIS -

1m/Zavod/Default.aspx#

Ce Zelimo videti/popravljati podatke npr. o uporabnidkem ra¢unu (uporabnisko
ime in geslo), odpremo zavihek "Uporabniski racun".

Po kon¢anem popravljanju podatkov kliknemo na gumb "Potrdi".

4.

Pregled podatkov v seznamih
Vse vnesene podatke si ogledamo v seznamih, ki jih lahko poljubno prilagajamo po svojih
zeljah.

Pregled razredov/letnikov in oddelkov z dolo¢enimi programi

V levem podoknu izberemo zavihek "Ucec¢i", kliknemo na povezavo "Letniki".

1 Odpre se zavihek "VIZ programi".
]
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EEE S5cznam oddelkov in pripadajotih programov po Sifrantu MSS

= Elel o Uredi @ Brisanje
=1 letnik
& A oddelek (2) Oddelek
& B oddelek (1) o
& C oddelek (1)
% 2. letnik T
3% 3. letnik
= 4 letnik @ 3. Letnik (oddelki- 3)
34 5. letnik Il

@ 4. Letnik (oddelki: 3)

Letnik ifra Letnik

Program kat. .. Programkat. Program &fra  Program

Ce Zelimo videti seznam oddelkov v letnikih, klikn

sustreznem letniku.

Uteti
(© Dodaj oddelek
© Dodaj oddelek
@ Dodaj oddelek

(© Dodaj oddelek

onagumb ¥ ob

Pogled na oddelke lahko spremenimo, ¢e kliknemo na puscico ob oznaki

zelenega polja.

Ucedi

#

=

=1| | Letniki

=

[ T

1. letnik
+ A oddelek (2)
+ B oddelek (1)
% C oddelek (1)
2 letnik
3. letnik
4. letnik
5. letnik

VIZ programi

o+ Uredi @ Brisanje
Oddelek

) 1. Letnik (oddelki 3)

c
B
A

, | 2. Letnik (oddelki: 3)

c
B
A

O 3. Letnik (oddelki: 3)

Seznam oddelkov in pripadajodih progr-

 surantu M55

~ | Letnik Sifra

Letnik

‘%l Sortiraj naradtajole

77,\1 Sortiraj padajote
[ Stolpci

~| Group By This Field

[¥] Show in Groups

1. Letnik
1. Letnik
1. Letnik

2 Letnik

10
10

2. Letnik
2. Letnik

Program kat. Sifra Program kat.

Program $ifra

5840
5840
6840

5840
5840
5840

Program

Ekonom
Ekonom
Ekonom

Ekonom
Ekonom
Ekonom

odznacimo "Show in gruops", se nam prikaze drugacen pogled seznama.

oKl Seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS

4 Uredi @ Brisanje

Razred «

b e | o R B PR R 9 P = |

QOddelek

0D roOmP OO F 0 D>

Letnik Sifra Letnik

9 1. Letnik
9 1. Letnik
9 1. Letnik
10 2. Letnik
10 2. Letnik
10 2. Letnik
1 3. Letnik
11 3. Letnik
1 3. Letnik
12 4. Letnik
12 4. Letnik
12 4. Letnik

Program kat. ifra

Program kat. Program Sifra
5840
5840
5840
5840
5840
5840
5840
5840
5840
5840
5840
5840

Program

Ekonomski te..

Ekonemski te

Ekonemski te..

Ekonomski te

Ekonomski te..

Ekonomski te
EKonomski te
Ekonomski te
EKonomski te
Ekonomski te

Ekonomski te

Ekonomski te..

Uteti

O 0 O A AN A AN s

4

Razvrsc¢amo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob
naslovu zelenega polja in izberemo Zeleno razvrs€anje (padajoce ali
"narascajoce).

Pregled ucecih

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V
osrednjem delu se na zavihku prikaze seznam ucecih.
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Seznam stolpcev po meri

Ce kliknemo na pusédico ob katerem koli naslovu polja, lahko
dodamo/odstranimo stolpce v seznam. Polja iz menija "Stolpci" samo potrdimo

ali pa jih odznacimo.

| =

»-mdm/Zavod/Default.asox#

~ \pisna 5t Ime:

OsebniPodatkilD
IdentitetakljuciD
Spol

Datum rojsiva
EMSO

E-potni naslov

%l Sortiraj naratajote

il Sortiraj padajoie

[iz4] Stolpci

Driavijanstvo

Driava rojstva

Vpisan Od

Vpisan do
Status udeleibe

Natin izobraZevanja

Povp. ocena
Program naziv
Program vpisan od
Program vpisan do
[¥] Uporabnidko ime
St. prijav
St n. prijav
St n_ prijav sum
Zadnja prijava
Potek gesla
Zaklenjeno

Aktivno

Oblika izobrazevanja

—

aslov
oja ulica 500/b

lica herojev 9

1]

Razvrsc¢amo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob
naslovu zelenega polja in izberemo Zeleno razvrs€anje (padajoce ali

narascajoce).

4.

Pregled ucecih po pripravljenih pogledih

Ueti —

© Dodaj . Uredi @ Brisanje | §@Napredno~
Spol  Vpisna &t. Ime Primek
8

2 [

2

Naslov

Posta

Datum rojstva

(2 zpis~

|& Pogled~

= LDAP/AD Afributi | - Sinhronizacija~

EMSO E-{ & Osebnipodatki
£ Podatki oddelka
&’ Podatki programa

£ Uporabniski ratun

-
|, LDAP Atributi

Drzavijanstvo Drzava rojstva

Ce Zelimo uporabiti razli¢ne Ze pripravljene poglede na podatke uc¢ecih,
kliknemo na meni "Pogled" in izberemo zelenega.

Pregled zaposlenih

Seznam zaposlenih dobimo, ¢e kliknemo v levem podoknu na "Zaposleni" in na zeleno
skupino, npr. Pedagosko osebje". Upravljanje s pogledi/stolpci je enako kot za ucece.

Sinhronizacija podatkov z aktivhim imenikom

Urednik lahko prenese identitete (kopije podatkov) iz sistema SIO.MDM v aktivni imenik.
Pred prenosom oz. sinhronizacijo/izbrisom mora skrbnik nastaviti vse potrebno za

povezavo sistema SIO.MDM z aktivhim imenikom.
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1 . Postopek je opisan za sinhronizacijo ucecih.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V
osrednjem delu se na zavihku prikaze seznam ucecih.

| = Sinhronizacija -

V meniju Sinhronizacija ' obstajajo 4 moznosti.

‘ Ueti Ugeii - 1.adfg

EREEEEE © oo e @ Bisan | @ Naprecno- faPosiea- | (Gytzmse | = LoARAOROUY |36 Svanzacia®
= Letniki
S T‘ “ ik s Vpis. Ime Priimek Naslov Posta Datu. EMSO E-postni naslov  DrZavl]. Sinhroniziraj Vse
E] - letnik
A oddelek Sinhroniziraj Izbrano
adfg oddelek (1) (=) Francka  Balanca 158, 684984 f Izbrisivse
B oddelek i
=] Janez Novak 18.7... 158984... alenka.zabuk Izbridi Izbrana
C oddelek :

AAAAAAAAA

- Za prenos vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM v aktivni
imenik, izberemo "Sinhroniziraj Vse".

- Ce zelimo sinhronizirati samo podatke enega ali vec¢ ucecih, jih najprej
izberemo na zavihku, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo

2 . "Sinhroniziraj Izbrano".

Ce imamo Ze identitete v aktivnem imeniku, jih lahko tudi pobridemo.
Brisanje v aktivnem imeniku lahko izvedemo za celotni oddelek ali za
posamezne izbrane uclece.

- Za izbris vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM iz aktivhega
imenika, izberemo "lzbrisi Vse". Identiteta ostane v sistemu SIO.MDM,
v aktivnem imeniku pa se izbrise.

- Ce zelimo izbrisati iz aktivnega imenika samo eno identiteto ali nekaj
izbranih, te zelene identitete najprej izberemo na ustreznem zavihku
oddelka, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "lzbrisi Izbrano".
Izbrane identitete ostanejo v sistemu SIO.MDM, v aktivhem imeniku pa
se izbrisejo.
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Izpis seznama za ucece

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na zeleni oddelek. V
osrednjem delu se na zavihku prikaze seznam ucecih.

za vse ucCecCe v oddelku, izberemo "Up. racun Vsi".
Ce zelimo izpis samo za doloCene ucece, jih najprej izberemo in potem v

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabnidkih imen

Udedi- 1.C */|| VIZ programi

Seznam zaposleni

(&) Dodaj i~ Uredi @ Brisanje

Spol Ime: Priimek Naslov Posta
1 & Alenka Zabukovec

meniju "lzpis" izberemo "Up. racun Izbrano".

)|

12 Pogled

Datum rojstva

)

Izpisv_ - Sinhronizacija«

Seznam Vsi
12.11.1980 Seznam lzbrano
== Up. ratun Vsi

== Up. ratun Izbrano

Sistem ustvari datoteko.

Uteti- LA

Doda] . Uredi

spol  vpisnal /4 W '
Ja ET-v-0} = | Datoteka je bila uspesno kreirana. [pled
— = ] P!
2 8 I
| |

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

Shrani
Velikost: 91,28 KB v

—

—N ==

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo. Primer je na sliki.

H Uporabniski Racun

Srednja ekonomska Sola Ljubljana
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Vloga uporabnika v sistemu: Uéeéi / LA

27.10.2012

Osebni podatki
Ime: Ana

n Priimek: Priimek3
Datum rojstva: 01.08.1992
Drzava rojstva: Slovenija
DrZavljanstvo: Slovenija
Em$o: 1234567891135
Naslov: Ulica herojev 9
Posta: 1000 Ljubljana

Podatki Sio.Mdm sistema

Uporabnisko ime: anap (anap@seslj.si)

Geslo: uwsOxV1

Elektronski naslov: test@sola.sill
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Masovna obdelava

Uvoz podatkov v sistem S10.MDM iz excelove datoteke
Podatke o ucecih in zaposlenih lahko urednik uvozi tudi iz prej pripravljene excelove

datoteke. Podatki se uvazajo za privzeto Solsko leto.

Prenos prazne excelove datoteke za uvoz iz sistema SI0.MDM

Prazna excelova datoteka za uvoz je prazna tabela, ki ima pripravljena le polja prve
vrstice. Prazno datoteko si lahko prenesemo na svoj racunalnik iz sistema SIO.MDM,
dodamo ustrezne podatke, nato pa jo uvozimo v sistem SIO.MDM. S tem prihranimo

"rocni" vnos podatkov posameznika.

Prazno excelovo datoteko za uvoz lahko dobimo, ¢e odpremo v levem
podoknu zavihek "Masovna obdelava".

= =] porabnik: alenkaz2@seslj.si @
IO ~Srednia ckonomska Sola jubliana

yr d 1000 Ljubljana
e
I u &
- 5 r
.

E
&
E

‘ Uvoz podatkov

‘ Izvoz podatkov I

‘, Prazne predioge H
b
Kliknemo na gumb "Prazne predloge". V osrednjem delu se prikaze zavihek

"Predloge".

alenkaz2@seslj.si @]

k ka Zola Lj
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

; - i Prazne predloge

@ Spodaj so prazne predloge datotek, s pomogjo katerih lahko vriite masovne uvoze
podatkov. Prazne datoteke wsebujejo vsa potrebna polja za posamezni uvoz. Izberite
ustrezno datoteko jo shranite in napolnite. To datoteko lahko nato v okviru masovnega

a obdelava .
uvoza podatkov uvozite.
.
- Uvoz podatkow -
S Opis Tip datoteke  Velikost
* lzvoz podatkov - .
Prazna predloga uéedi. KLSK 32KB ‘ Shrani datoteko
_ ¥s
‘ Prazne predloge N
S— * Prazna predloga zaposleni. HLSX 28KB ‘ Shrani datoteko;
.
Prazna predloga staréi. HLSH ’ Shrani datoteko
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3 s | Kliknemo na gumb "Shrani datoteko" v Zeleni vrstici. Prenos prazne excelove
datoteke se zacne. Ko je prenos koncan, imamo datoteko na svojem
racunalniku.

Priprava datoteke za uvoz v sistem SIO.MDM
Prazno datoteko za uvoz podatkov prenesemo iz sistema SIO.MDM na svoj racunalnik po
korakih, ki so opisani v poglavju Prenos prazne excelove datoteke za uvoz, str.20.

Datoteko odpremo. Primer odprte datoteke za uvoz podatkov zaposlenih je na

spodniji sliki.
IE4] excel_predioga_zaposleni (Lxsx - Microsoft Excel e —"
Osnovio | Vstavianje  Postavitevstrani Formule  Podatki  Pregled  Ogled 2@ o
calibri 9 - [ prelomi besedio Besedilo B | B W == & ;J ;:"‘:re‘““ - G <Y
K £ p- = | G zorainnasresno - | @ - % o |3 & Pogoino Oblijkor Sogi Vst mbrisi oblia |, o Razvrstiin Poisti in
oblikovane * tabelo + celicr v v - firirsj » izberi =
odlozisce Pisava Poravnava Stevilo slogi Celice Urejanje
[= == N
G8 v e
A B c D E F G H I ) K L M N o P a R

Ime  |priimek [Priimek2  [DatumRojstva  |spol Emso Ulica Hisna  Kraj Posta Zacasno  |zacasno  |7acasnokraj|zacasno  [e-posta  |Telefon  |Telefon  |Drzavijanstvi
stevilka Ulica Hisna Posta Doma Mobilni |0 {
Stevilka

]
[CAESITTRING N

V tabelo vnesemo ustrezne podatke. V posamezni vrstici so podatki ene
osebe.

KakSne podatke vnasamo v posamezne celice tabele in kateri so obvezni?
Glejte:

e za ucece: Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih, str. 24
e za zaposlene: Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih, str. 26

Ko zakljuc¢imo z vnosom, datoteko shranimo na svoj racunalnik. Tako imamo
« | pripravljeno datoteko s podatki za uvoz v sistem SIO.MDM.

lvlvoz datoteke s podatki v sistem SIO.MDM

Ce Zelimo uvoziti podatke o ucecih in zaposlenih v sistem SIO.MDM, jih moramo imeti
pripravljene v excelovih datotekah (glejte poglavji Prenos prazne excelove datoteke za
uvoz in ).
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Ko uvazamo ucece, moramo imeti prej ze pripravljene razrede in oddelke (glejte poglavje
).

Uvoz excelove datoteke s podatki v sistem SIO.MDM poteka v vec korakih na zavihku
"Masovna obdelava".

V Jevem podoknu odpremo zavihek "Masovna obdelava".

- - ik: alenkaz2@seslj.si @

=Y = S
oo T - Rogka cesta 2
1000 Ljubljana

N
‘ Uvoz podatkov

.
‘ Izvoz podatkov

S
' Prazne predioge

2 Kliknemo na gumb "Uvoz podatkov" ™ izberemo zeleni uvoz.
]

V osrednjem delu se odpre zavihek "Uvoz podatkov".

alenkaz2@seslj.si @

SO D " e

Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Uvoz podatkov X

' Masovni uvoz podatkov

Uvoz Uceci
~) IZBIRA VHODNE DATOTEKE

& B

=
‘ Uvoz podatkov -
@ Preberi
=
* lzvoz podatkov =
¥ PODATKI VHODME DATOTEKE

N ¥ NAPAKE IN OPOZORILA
‘ Prazne predioge w STAMIE UVOZA

Kliknemo na gumb "IS¢i" in na svojem racunalniku pois¢emo pripravljeno
datoteko za uvoz.

Izbiro potrdimo z gumbom "Preberi".

4 Ce so v datoteki napake, nas na to sistem opozori.
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Zaposeni &3]
Uvoz Ucedi

) IZBIRA VHODNE DATOTEKE

N excel-predloga-uceci-uvozxlsx & B
g Uvoz podatkov vl
= (&) Preberi
.
wp 2v0z podathoy - |
— 4 PODATKI VHODNE DATOTEKE
.
§  Prazne predinge Tip datoteke: XLsx @
- +  Velikost datoteke: 120,06 KB
Struktura: Struktura datoteke je pravilna. @
Vsebina: Zaznane so napake na vsebini datoteke! ()
&t. vrstic: 9
Eas obdelave podatkov: 375 ms
e
4 NAPAKE IN OPOZORILA
Mot permited value: 1A for special type field: Razred in row: 1. Value not recognized. ~
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 2. Value not recognized.
Mot permited value: 1A for special type field: Razred in row: 3. Value not recognized.
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 4. Value not recognized. £
T e S D S TV, e QRE e e e e e e e

Napake v excelovi datoteki popravimo in poskusimo ponovno od prvega
koraka dalje.

Ko so podatki prebrani in ni napak, nam sistem sporoci, da lahko uvozimo v
bazo.

voz podatior %
e |
Zaposleni |E|
Uvoz Uceci
=/ IZBIRA VHODME DATOTEKE |
N excel-pred|oga-uceci-uvozxlsx & BE
g Uvoz podatiov - ‘ I
— (©) Preberi
.
* lzvoz podatkov -
— ) PODATKI VHODNE DATOTEKE
.
. Fraze predioge Tip datoteke: xLsx @
= 4 Velikost datoteke: 120,45 KB
Struktura: Struktura datoteke je pravilna. @
\sebina: sebina dateteke je pravilna. @
St. wrstic: 9
Cas obdelave podatkov: 125 ms
(@ uvoziv bazo

Kliknemo na gumb "Uvozi v bazo".

Ce je uvoz uspesen, si nove podatke lahko ogledamo, ¢e osvezimo pogled na
podatke na ustreznih zavihkih v levem podoknu.

R
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Excelova datoteka za uvoz ucecih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za
posamezne vrste podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vhosu
podatkov za posameznika. Vsa polja morajo biti oblikovana kot "besedilo".

Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica
preglednice

Zahtevan
o

Dovoljena vrednost

Vpisna Stevilka

Niz znakov (Crk, Stevilk), dolzina ni omejena. Najpogosteje je to
oznaka iz obrazca za vpis ali maticna Stevilka ali opravilna
Stevilka, po kateri se vodi evidenca razlogov vpogleda v CRP
(centralni register prebivalstva).

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Ce ima uceci

Ime X dve imeni, jih zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr.
"Ana Bojana"
Niz znakov (slovenskih Crk), dolzina ni omejena. Ce ima uceci
Priimek X dva priimka, ju lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim,
npr. "Kos Paskulin" ali pa v polje "Priimek2" vpiSemo drugega.
Priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena.
. %k Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr.
Datum Rojstva "15.7.1995" ali "1995-07-15".
Obstajajo tri moznosti: 5
e "M" za moski spol, "Z" za zenski spol;
Spol X e "Moski" za moski spol, "Zenski" za zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za Zzenski spol.
Emso X |Niz 13 znakov - &tevilk, oblikovan kot besedilo.
uli Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
ica _ Ny v "
dovoljeni. Npr. "Trzaska cesta
Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic),
HisnaStevilka dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a"
ali"13 B"
. Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
Kraj _ " C e
dovoljeni. Npr. "Slovenska Bistrica".
Postna Stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni.
Posta X Glejte Sifrant post v prilogi na strani Napaka: vira sklicevanja ni

mogoce najti. Npr. "1000"

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Trzaska cesta".
Ce zacCasnega bivaliS¢a ucecli nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaSte
vilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posSevnic),
dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a"
ali"13 B"

Ce zaCasnega bivalis€a uceci nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Slovenska Bistrica".
Ce zacCasnega bivalis€a uceci nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna Stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni.
Glejte Sifrant post v prilogi na strani Napaka: vira sklicevanja ni
mogoce najti. Npr. "1000"
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevan
o

Dovoljena vrednost

Ce zacasnega bivalis¢a uceci nima, pustimo prazno.

e-posta

Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje znak @, dolzina ni
omejena. Brez presledkov. Npr. "francka.balanca@gmail.com"

Telefon Doma

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr. "+386 1 200 47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"

Telefon Mobilni

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr. "+386 31 200 471"

Niz dveh znakov, brez presledkov, brez pike. Npr. "1A"

Razred X Dovoljene vrednosti so velike ¢rke od A do M in pa vrednost
"KOMB. " za kombinirane oddelke.
. Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v
Drzavljanstvo . . . . . . . v .
prilogi na strani Napaka: vira sklicevanja ni mogoce najti.
. Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v
Drzava Rojstva . . . . . . . v .y
prilogi na strani Napaka: vira sklicevanja ni mogoce najti.
Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
Kraj Rojstva dovoljeni. Npr. "Slovenska Bistrica".
Obstajajo Stiri moznosti:
RED REDNI
PON PONAVLJA
Nacinlzobrazeva > 3
nja PONV PONOVNI VPIS V ISTI LETNIK ISTEGA PROGRAMA
IZR IZREDNO
Obstaja sedem moznosti:
OTR OTROK- Za vrtce
UCE UCENEC- Za oshovne Sole in prilagojen
osnovnosolski program
ol DIJAK - Za srednje Sole sta vrednosti DIJ in UIO.
Vrednost UIO je lahko dolocena le v kombinaciji z
nacinom izobrazevanja IZR. Ce je izbran status DIJ
pa sta lahko vrednosti pri nacinu izobrazevanja
Status * RED in PON.
Udelezenca 3 L ivi . .
sV STUDENT VISJE SOLE - Za ViSje Sole sta vrednosti SV in
OIU. Vrednost SV je lahko izbrana samo v
kombinaciji z naCinom izobrazevanja RED in PONV,
vrednost UIO pa z na¢inom izobrazevanja IZR.
ulo UDELEZENEC IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
UGS UCENEC GLASBENE SOLE
KBS KANDIDAT BREZ STATUSA, KI OPRAVLJA IZPITE
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevan
o

Dovoljena vrednost

Zavod Vpisan Od

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "1.9.2010"

Povprecna
Ocena

Stevilka, zaokroZena na desetice. Npr. "3,2". To je povprec¢na
ocena, ki se vnasa samo za 9. razred OS in vse letnike srednje
in viSje Sole.

Zavod Vpisan Do

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "31.8.2010". Ce
je udelezenec izobrazevanja Se vpisan na zavod, potem
pustimo prazno.

Razred Letnik
Vpisan Od

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "1.9.2010"

Razred Letnik
Vpisan Do

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "31.8.2010". Ce
je udelezenec izobrazevanja Se vpisan v razred oz. letnik,
potem pustimo prazno.

Program Vpisan

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "1.9.2010"

Program Vpisan
Do

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "31.8.2010". Ce
je udelezenec izobrazevanja Se vpisan v program, potem
pustimo prazno.

Uporabnisko Ime

Geslo

Excelova datoteka za uvoz zaposlenih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za
posamezne vrste podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vhosu
podatkov za posameznika.

Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica
preglednice

Zahtevan
o

Dovoljena vrednost

Ime

*

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZzina ni omejena. Ce ima
zaposleni dve imeni, jih zapiSemo s presledkom enega za
drugim, npr. "Ana Bojana"

Priimek

*

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Ce ima uceci
dva priimka, ju lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim,
npr. "Kos Paskulin" ali pa v polje "Priimek2" vpiSemo drugega.

Priimek2

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena.

Datum Rojstva

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr.
"15.7.1995" ali "1995-07-15".

Spol

Obstajajo tri moznosti:
e "M" za moski spol, "Z" za Zzenski spol;
e "Moski" za moski spol, "Zenski" za zenski spol;
e "1" za moSki spol,"2"za zenski spol.

Emso

Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevan
o

Dovoljena vrednost

Ulica

X

Niz znakov (slovenskih Crk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Trzaska cesta"

HisnaStevilka

*

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-poSevnic),
dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a"
ali"13 B"

Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Slovenska Bistrica".

Posta

PoStna Stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni.
Glejte Sifrant post v prilogi na strani . Npr. "1000"

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Trzaska cesta".
Ce zacCasnega bivaliS€a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaSte
vilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-poSevnic),
dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a"
ali"13 B"

Ce zacasnega bivaliS€a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih Crk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivaliS¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasho Posta

Postna Stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni.
Glejte sifrant post v prilogi na strani . Npr. "1000"
Ce zacasnega bivalis¢a uceci nima, pustimo prazno.

e-posta

Niz znakov, brez Sumnikov, vkljuCuje znak @, dolzina ni
omejena. Brez presledkov. Npr. "francka.balanca@gmail.com"

Telefon Doma

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr. "+386 1 200 47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"

Telefon Mobilni

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr. "+386 31 200 471"

Drzavljanstvo

Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v
prilogi na strani .

Drzava Rojstva

Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v
prilogi na strani .

Kraj Rojstva

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki
dovoljeni. Npr. "Slovenska Bistrica".

DavcnaStevilka

Niz 8 znakov - stevilk, oblikovan kot besedilo.

Vioga

Obstajajo 3 moznosti:

0 oseBJe- Osebo uvrstimo v to skupino, Ce je
zaposlena npr. en del na pedagoskem in drugi del
na nepedagoskem podrocju, npr., svetovalna
delavka ima lahko 80% svetovalnega dela in 20%
pedagoskih ur - v takem primeru jo damo v
skupino "O".

op OSEBJE PEDAGOSKO-V to skupino uvrstimo ucitelje,

predavatelje ipd., ki imajo polno zaposlitev v

pedagoskem delu zavoda.
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevan
o

Dovoljena vrednost

ON OSEBJE NEPEDAGOSKO - V to skupino uvrstimo tajnice,
racunovodkinje, hiSnike, knjiznicarke ipd., ki imajo
polno zaposlitev v nepedagoskem delu zavoda.
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