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0O sistemu S10.MDM

SI0.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem ipd.) upravljanje s podatki o
ucecih, njihovih starsih, uciteljih in drugih strokovnih delavcih.

Uporabniki sistema imajo lahko razli¢éne "vsebinske" in/ali "varnostne" vloge.

Vsebinske vloge (vrste uporabnikov):

e UceCi
e Stars
o  Ucitelj

e Drugi strokovni delavec
Varnostne vloge:

e Urednik (upravljavec podatkov o ucedih, starsih in zaposlenih je lahko tajnik/tajnica zavoda,
svetovalni delavec/svetovalna delavka ipd.)

e Administrator oz. skrbnik

e "Super" administrator oz."super" skrbnik

Vloge

Uporabnik (uceci, starsi, ucitelj, strokovni delavec) lahko:

Uporabnik

e  preveri svoje podatke,
=|°.[J\*85L]=[P54] e  zamenja geslo,

e spremeni telefonsko Stevilko in e-poStni naslov.

Urednik Urednik skrbi za:

e lzdelavo razredov/letnikov in oddelkov
e Uvoz podatkov ucecih, starsih in zaposlenih

SI0O.FIDE e  Urejanje podatkov o posamezniku

e Izvoz podatkov ucecih, starsih in zaposlenih

Skrbnik skrbi za:

Administrator oz. skrbnik e  Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)

e Dolocanje skrbnikov zavoda

e  Dolocanje urednikov zavoda

=|°.M=M e  Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o streznikih,
predlogah in pravilih) za posamezni zavod

e  Prenos podatkov v LDAP/AD

®  Ustvarjanje"solskega leta"

"Super" administrator "Super" skrbnik skrbi za:

n n H
oz."super" skrbnik ®  Dodajanje zavodov (ro¢no ali iz Sifranta M3S)

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 1 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Delo v sistemu SI0.MDM

'Navadni" uporabnik (uceci, zaposleni, stars

Uceci, zaposleni oz. starsi, ki so dodani kot uporabniki v sistemSIO.MDM, si lahko po prijavi ogledajo svoje
podatke in spreminjajo svoje geslo, e-postni naslov in telefonske Stevilke.

Prijava v sistem na"osebno stran"

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

1. @ 7- f)
° Google Chrome Le @MozillaFirefox

Internet Explorer

i@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.sio.si

Pojavi se prijavno okno.

Geslo:

@ priava |

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 2 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.

SIQ. [T

4 Uporabnisko ime:  alenkaz@seslj.si
.
Geslo: | woneend| ‘

- ©rriava |

® Pozablieno geslo

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 4.

5 Kliknemo na gumb"Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko"Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v"zeleni osebni" del.

alenkaz@seslj.si

@ Spodaj =0 vagi osebni podatki. Osebni podatki so na voljo le za pregled in jih ni mogoée spreminjati. Te podatke lahko ureja le

skrbnik vage identitete.
6 ~) OSEBNI PODATKI
. = -
Spal: Zenski EMSO: -

Ime: Alenka Davina 5t.:
Priimek: Zabukovec Driava rojstva: Slovenja

Datum Rojstva: - Kraj rojstva: Ljubljana

Driaviianstvo: Slovensko

~) PODATKI ODDELKA

Navodila za uporabo SI0O.MDM sistema Stran | 3 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Pozabljeno geslo

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

) N
& € @
Google Chrome MozillaFirefox

Internet Explorer

c @
" opera Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM(URL naslov), npr.
http://mdm.sio.si

2 __ (" http:/{mss-idm-3.si0.sifsi... *
[ ]

& =5 X o~ 'O“ 1Jimss-idm-3. sio. sifsio-mdm

Pojavi se prijavno okno.

Uporabnigko ime: |

Geslo:

© Priava |

@ Pozablieno geslo \

Kliknemo na povezavo'"Pozabljeno geslo".

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 4 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Pojavi se drugacno okno s poljema za uporabnisko ime in e-posStni naslovom.

4 Uporabnisko ime: [ [
[ ]

E-postni naslov:

. [=1Poslii zahtevo

@ Ce ste pozabili geslo za vstop v sistem Sio.Mdm lahko le-tega pridobite/ponastavite
tako, da vpisete svoje uporabnisko ime in vas elektronski naslov. Elektronski naslov
mora biti enak, kot ga imate v okviru sistema Sio.Mdm. Na vas elektronski naslov bo
poslana povezava do ponastavitvene strani.

V vnosno polje vpisemo uporabnisko ime in e-postni naslov, ki ga imamo v sistemu SIO.MDM.

Pozabljeno geslo

5 Uporabnigko ime:  alenkazi@sesl.si
[ ]

E-postni naslov:  alenka.zabukove Ci@guestarnes.si

[=1Posljii zahtevo

@ Ce ste pozabili geslo za vstop v sistemn Sio.Mdm lahko le-te
tako, da vpigete svoje uporabnigko ime in vag elektronski
maora biti enak, kot ga imate v ockviru sistema Sio.Md
poslana povezava do ponastavitvene strani.

idobite/ ponastavite
v. Elektronski naslov
vas elektronski naslov bo

Kliknemo na gumb"Poslji zahtevo".

Navodila za uporabo SI0O.MDM sistema Stran | 5 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Sistem poslje na vpisani e-postni naslov e-pismo s spletno povezavo (linkom) za ponastavitev gesla

in nas o tem tudi obvesti — glejte zeleno besedilo spodaj.

Pozabljeno geslo

Uporabnisko ime: alenkaz@seslj.si

E-postni naslov: alenka.zabukovec@guestarnes.si

@ Povezava do spletne strani za ponastavitev gesla je bila uspesno poslana na vas e-
postni naslov.

V e-pismu, ki ga dobimo na vpisani e-postni naslov, je spletna povezava, na katero kliknemo (ali jo

kopiramo in prilepimo v vnosno vrstico v brskalnik).

=0

(Pred 1 min) + Odgovori v

Povezava za ponastavitev gesla preeto x
ekipa.sic.mdm@gmail.com @ Za alenka.zabukov. prikaz podrobnosti 0

Pozdravljeni Alenka Zabukovec .

Ma spletni strani Sio.Mdm ste zahtevali ponastavitev pozabljenega gesla. V ta name Je bila poslana spodnja povezava za
dostop do strani za ponastavitev.
V kolikor te po3te niste zahtevali vi, nas o tem obvestite, poto pa lahko ignoriraj ljavnost te po3te potete v roku 24h.

Za ponastavitev vaSega gesla, prosimo obiscite spodnjo spletno povezavo:

http://mss-idm-3. sio. sifsio-mdm/L ogin. aspx?pwdr=0ealc445cd4 3d43a38361e70ada084ade

Lep pozdrav
Ekipa Sio.Mdm

Po kliku na povezavo imamo mozZnost nastaviti novo geslo.

Ponastavitev gesla

S0

Uporabnisko ime: alenkaz@seslj.si

Geslo: | I

Ponovitev gesla: I I

© Ponastavi geslo

V vnosni polji vpiSemo dvakrat novo geslo in potrdimo z gumbom"Ponastavi geslo".

Navodila za uporabo SI0O.MDM sistema Stran | 6 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Ce je geslo uspe$no spremenjeno, nas o tem sistem obvesti.

Ce se Zelimo prijaviti, kliknemo na gumb"Nadaljuj na prijavo".

Ponastavitev gesla

9 S0 B

Uporabnisko ime: alenkaz@seslj.si
Geslo: ]

Ponovitev gesla: ] e |

Geslo je bilo uspesno ponastavljeno.

P Nadaljuj na prijave

Spreminjanje podatkov na"osebni strani”

Za spreminjanje podatkov moramo biti prijavljeni v"zeleni" del. Glejte poglavje Prijava v sistem na"osebno

stran" na strani 2.

"Osebnih podatkov"(ime, priimek, spol, datum rojstva, EMSO, drzava rojstva ipd.) ne moremo spreminjati,
spreminja jih lahko le urednik ali skrbnik.

Spreminjamo lahko:

o kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke
e ingeslo.

Ce kliknemo na gumb"Osebni podatki", si lahko ogledamo svoje Ze vnesene podatke.

@ Spodaj =0 vasi osebni podatki. Osebni podatki so na voljo le za pregled in jih ni mogoée spreminjati. Te podatke lahko ureja le
skrbnik vage identitete.

A (JSEBNI PODATEI
o spol: Zenski EMS0: -

Ime: Alenka Davéna 5t.:

Priimek: Zabukovec Driava rojstva: Slovenia

Datum Rojstva: - Kraj rojstva: Ljubliana
Driaviianstvo: Slovensko

) PODATKI ODDELKA

Po kliku na gumb"Osebni podatki" si svoje vnesene podatke lahko le ogledamo.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 7 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Ce Zelimo dodati/zamenijati svoj e-postni naslov in telefonske $tevilke, kliknemo na
gumb"Kontaktni podatki".

alenkaz@seslj.si @

! @ Spodaj so vasi kontaktni podatki. Podatke lahko po potrebi aZurirate.
[ ]

4) KONTAKTNI PODATKI

Telefon osebno: | |

Telefon doma: | |

E-podtni naslov: I alenka.zabukovec@guest.arnes.s I

V ustrezna polja vnesemo ustrezne podatke. Potrdimo s klikom na gumb"Shrani".

Ce Zelimo dodati/zamenijati svoje geslo za dostop do aplikacije oz. sistema SI0.MDM, kliknemo na
gumb"Sprememba gesla".

alenkaz2@seslj.si @

@ Geslo lahko zamenjate tako, da najprej vpigete trenutno (staro) geslo. Nato pa 2x vpigete novo geslo. Geslo naj ne bo preved
enostavno, imeti mora vsaj 8 znakov. I

~) SPREMEMBA GESLA I

Trenutno geslo: | |

MNovo geslo: | |

3 MNovo geslo - ponovitev: | |
[ ]

V polje"Trenutno geslo" vnesemo trenutno geslo, ki ga Zelimo spremeniti.

V polje"Novo geslo" vnesemo novo geslo. Geslo mora imeti vsaj 8 znakov. Priporoc¢a se uporaba
velikih in malih ¢rk, Stevilk in drugih slovni¢nih ali matemati¢nih znakov.

V polje"Novo geslo ponovitev" vnesemo Se enkrat novo geslo.

Potrdimo s klikom na gumb"Shrani".

Odjava uporabnika iz sistema

Ko kon¢amo z delom, se odjavimo s klikom na gumb ] desno ob uporabniskem imenu.

Navodila za uporabo SI0O.MDM sistema Stran | 8 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Urednik
"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice urejanja podatkov o ucecih, zaposlenih in starSih na posameznem
zavodu.

Ce elimo delati kot"urednik", potem mora skrbnik nasega zavoda prej:

e vsistem SIO.MDM vnesti na$ zavod (prenos iz sistema MSS),

e za nas zavod dolo¢iti programe (prenos iz sistema MSS), ki se izvajajo na nasem zavodu in

e izdelati uporabnike v'modrem uredniskem" delu sistema SIO.MDM in jim v"rdec¢em skrbniskem" delu
doloditi"varnostne vloge" (npr. vlogo urednika).

Prijava v sistem SI0O.MDM

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

=) i
1. @ @ @
Google Chrome o Internet Explorer MozillaFirefox

o ]
"N’ Opera

Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.sio.si

C http:fimss-idm-3.sio.sifsi...
2. € & X o @&

sifsio-rdm

mss-idm-3.si0.

Pojavi se prijavno okno.

Uporabnigko ime: _7

Geslo:

© Prijava |

Navodila za uporabo SI0O.MDM sistema Stran | 9 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.

4 Uporabnisko ime:  alenkaz@seslj.si
.
Geslo: | weneend| |

@ Priava [

® Pozablieno geslo

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 4.

5 Kliknemo na gumb"Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko"Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v"modri uredniski" del.

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

= Solsko leto; 2012/2013 1000 Ljubljana _

|| Letniki

Starsi

Zaposlenl

Masovna obdelava

Ko smo kot urednik prijavljeni v"'modri uredniski" del, lahko:

e ro¢no dodajamo/popravljamo podatke o ucecih, starsih in zaposlenih,
e uvazamo podatke iz vnaprej pripravljene datoteke,
e izvazamo podatke.
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Opis zaslona"modrega uredniskega" dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

eV zgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na"Osebno stran" in
odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca premikanje med Solskimi leti.

e Vlevem podoknu so razlicni zavihki:"Uc¢eci","Starsi", "Zaposleni" itd.

e Vosrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na Zelenega. Zavihke v osrednjem delu odpiramo tako,
da kliknemo na Zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih tako, da kliknemo na oznako "X" na
posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo razli¢na opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osveZevanje pogleda teh podatkov ne dogaja samodejno,

ampak jih moramo osveZevati"ro¢no"> klik na gumb + "OsveZi" na ustreznem zavihku.

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

SESL)
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Letniki

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 11 © mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013
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Dodajanje razredov/letnikov, oddelkov in programa

Urednik lahko na zavihku"Uc¢eéi"pripravi razrede/letnike in oddelke za privzeto Solsko leto. Najprej se pripravi
razrede/letnike s pripadajocimi oddelki, potem pa se vsakemu oddelku doloci program izobraZevanja.
Predhodno mora skrbnik podatke o razredih/letnikih in programih prenesti v SIO.MDM sistem iz $ifranta MSS.

Dodajanje razredov/letnikov in oddelkov

Ce v levem podoknu, na zavihku"U¢e&i", kliknemo na povezavo "Letniki", se v osrednjem delu
prikaZze zavihek "VIZ programi”, na katerem je preglednica: oddelek, letnik $ifra itd. Ce ni podatkov
o razredih/letnikih, je ta preglednica prazna.

Ucedi =] | viz programi E;
rd ERERE AN Scznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS
[l Cetni 7 Uredi @ Brisanje
I Oddelek Letnik...  Letnik Progr... Program kat. Progr...  Program Uteti
[ ]
4
Zaposieni E
Skupine
Masovna obdelava E " Stran 1od1 | b W | @ Ni podatkov za prikaz

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek €arovnika. Kliknemo na gumb"Carovniska

palicica" # na zavihku"Uceti".
Pojavi se okno"Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

Opomba: V &arovniku je privzeto 9 razredov za OS in 5 letnikov za SS, VS.

% Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogoéa enastavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajogih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajote oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

2
° [7] 1. Letnik A B C D E
7] 2. Letnik A B C D E
[] 3. Letnik A B C D E
[7] 4. Letnik A B C D E
[7] 5. Letnik A B C D E
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Dvropsk dklad za regonalni ranvy

V oknu"Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede/letnike IN oddelke tako, da
kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej razred/letnik, potem oddelek.

# Carovnik za urejanje razredov/letnikov
@ Carovnik omogo&a enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najprej

izberite razred/letnik ter nato pripadajoce oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

[¥#] 1.

Letnik

Letnik

Svojo izbiro potrdimo z gumbom"Potrdi".

OsveZevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v levem

podoknu osvefziti. To storimo tako, da kliknemo na gumb = "Osvesi" na zavihku"Uge&i".

ra B 8 ¢

|| Letniki

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveZziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "Osvezi" na dnu zavihka"VIZ programi.

|T| R | Stran 1 od1 A %
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V levem podoknu na zavihku"Uc¢eci" se prikazejo izdelani razredi/letniki in oddelki, osrednjem delu
pa se v preglednici pokaZzejo dodani podatki.

R Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

SO AL . o

7

vIZ programi |
ra _ Seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS

= Letnik o+ Uredi @ Brisanje
H © 1. letnik
®'« 2. letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program uceti
@ © 3 letnik
1. Letnik (oddelki: 3 & lek
&5 4. letnik ( = © Dodaj oddelel
3 ¢ 5. letnik 2. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
3. Letnik (oddelki- 3) (© Dodaj oddelek
5
4. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
5. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek

_

mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Zavod/Default.aspx#

|'stran  10d1| b ¥l Prikazujem 1 - 13 od 13

Ogled oddelkov

Ce si zelimo v levem podoknu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb z
oznako"+

Ce si Zelimo v osrednjem delu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb z
oznako"+

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

1000 Ljubljana _

VIZ programi x|

” CRLEEIN Scznam oddelkov in pripadajoih programov po Sifrantu MSS
iSeliemid ) Uredi @ Brisanje
& 1. letnik
=« 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uceti
% A oddelek o p 3
Llae s & 1. Letnik (oddelki: 4) @ Dodaj oddelek
@ 4 letnik A 9 1. Letnik 0
H « 5 letnik B 9 1. Letnik 0
C 9 1. Letnik [
D 9 1. Letnik 0
4
@ 2. Letnik (oddelki: 1) (&) Dodaj oddelek
@ 3. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
@ 4. Letnik (oddelki: 1) (&) Dodaj oddelek
5. Letnik (oddelki: 1) © Dodaj oddelek
Starsi
Zaposleni
Skupine
Masovna obdelava i 4 | stran 1o0d1| b bl | @ Prikazujem 1 -8 od &

Za skrivanje podatkov o oddelkih kliknemo na oznako
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OPERACHO DELNG FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

Evropskl mmm onaln rane)

Dolocdanje programa izobrazevanja posameznemu oddelku

Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje. Predhodno mora skrbnik te

podatke o programih na zavodu prenesti iz $ifranta MSS.

Dolocanje programa poteka na zavihku "VIZ programi" za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

e CRCEE A Scznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS

VIZ programi &

=[] Letniki ! i
2 Uredi Brisanje
@ o 1. letnik = © !
= 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr...  Program kat Progr... Program
+ A oddelek :
Q1. Letnik (oddelki: 4)
'+ o 3 letnik
[ @5 4. letnik A 9 1. Letnik
] 5. letnik B 9 1. Letnik
c 9 1. Letnik
D 9 1. Letnik
4
@ 2. Letnik (oddelki: 1)
& 3. Letnik (oddelki: 1)
A 11 3. Letnik
@ 4. Letnik (oddelki: 1)
© 5. Letrik (oddek 1)

SESL
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Uceti

(© Dodaj oddelek

© © o o

© Dodaj oddelek

() Dodaj oddelek
0

(© Dodaj oddelek

(@ Dodaj oddelek

Prikazujem 1-8 0d 8

Izberemo oddelek s klikom na Zeleno v osrednjem delu. Npr. na sliki:

3.A

SO

- Solsko |euyzél:1a

Seznam oddelkov in pripadajoGh programov po Sifrantv”

VIZ programi

=[] Letniki

2 Uredi Brisanje
@9 1. letnik s ©

=% 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Program kat. Progr... Program
4 A oddelek =
s & 1. Letnik (oddelki: 4)
® o 3 letnik
[ ] & o 4 letnik A 9

& o 5 letnik B 9 ” Letnik
C 1. Letnik
D 1. Letnik

4
@ 2. Letnik fodg
o 3. Leti
A 11 3. Letnik
@ 4. Letnik (oddelki: 1)
A

Roska cesta 2.
1000 Ljubljana

Uteti

(© Dodaj oddelek

© o o o

© Dodaj oddelek

© Dodaj oddelek
0

© Dodaj oddelek

@ Dodaj oddelek

Prikazujem 1 -8 od 8

VIZ prograiy

Seznamw

. Uredi @ Brisanje

Kliknemo na gumb"Uredi" na zavihku za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.
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Odpre se okno, v katerem izberemo iz menija"VIZ program" ustrezni program za izbrani oddelek.

B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.
Maziv oddelka: A

4 VIZ Program:
° EEknnnmski tehnik (Sif: 5840)

Ekonomski tehnik (pt) (Sif: 8141)

@ Stevilo VIZ programov iz javnega Sifranta MES je 2.
Umestitev oddelka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb"Potrdi".

Postopek dolocanja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen oznak v levem podoknu ob oznakah oddelkov
Oznaka  ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek $e nima dolo¢enega programa.

Oznaka * ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Ze ima doloéen program.

Brisanje razredov/letnikov in oddelkov

Razrede/letnike in oddelke najlazje izbrisemo prek"carovnika za urejanje razredov/letnikov" (v razredu/letniku
ne sme biti vpisan noben ucenec/dijak/student).

wveyy

Kliknemo na gumb"Carovniska palicica" ' na zavihku"Ucec¢i".

Pojavi se okno"Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

7 Carovnik za urejanje razredov/letnikov [x]

@ Carovnik omogoZa enostavno kreiranje razredow/letnikov ter pripadajofih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajote oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujste.

I 1. Letnik
[}

[V A ¥k B [k c B D | E
[¥] 2. Letnik  [v] A ¥ B [N c B |D @ E
[¥] 3. Letnik  [v] A kB v} c B D | E
[¥] 4. Letnik A B ® B |D @ E
[7] 5. Letnik V] A B (B Ec B |D B |E
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Odstranimo kljukice pred razredi/oddelki, ki jih Zelimo izbrisati.

7 Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajodih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajote oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.
[[] 1. Letnik A E C D E
2 V] 2. Letnik  [V] A ¥l B wFc [ |D | E
[ ]
[¥] 3. Letnik  [v] B «F C B C B (D B [E
[7] 4. Letnik A B C [ |D [ E
[¥] 5. Letnik V] A F . B c [ (D [ (E

3 Izbire potrdimo s klikom na gumb"Potrdi".
[ ]

OsveZevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v levem

podoknu osveZziti. To storimo tako, da kliknemo na gumb = "Osve?i" na zavihku"U&e&i".

ucedi =l

& B 8 ¢
|| Letniki
4 o Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v

osrednjem delu osveZziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "Osvezi" na dnu zavihka"VIZ programi".

14 4 | stran 1od1| b bl | &
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Dodajanje podatkov - uéedi, zaposleni, starsi

Dodajanje ucecega (ucenca, dijaka, Studenta)

SO AL

Uteti -

V levem podoknu kliknemo na Zeleni oddelek.

2.A x

Ce Zelimo dodati ué¢ecega v zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek oddelka.

Uporabnik:

alenkaz@seslj.si @

SESL)
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Vi 9 8 2 ©Dodaj i Uredi @ brisanje | & Napredno~ |& Pogled~ | (@ izpis~ | & Sinhronizacija~
== Letniki T = -
= ; Spol Vpisna 3t. Ime Naslov Posta Datum rojstv
®'o 1. letnik
=0 2 letnik
* Aoddelek
o 3 letnik
L] & 4 letnik
® © 5. letnik
‘
Starsi
Masovna obdelava 7] i 5

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

Ucecega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Doda] .

Odpre se okno za dodajanje ucecega.

Stalni naslov

Zagasni naslov

B Dodajanje - Ucei [x]
[Nov uceci]
Tme: | |@ Datum rojstva: i
Primek: | @ Drfava rojstva: v
EMS0: | |@ Kraj rojstva:
Davéna &t.: DrZavianstvo: v

Ulica: it Ulica: it
; Kraj: Kraj:
[ ]
Posta: ) Posta v
PodatkiZole | Kontskini podatki Uporabnigki ratun
Podatki oddelka Podatki uceéega
Oddelek: | o Vpisna Stevika:
Vpisan od: E do ] Vpisan od: E do: 2|
Status udelezbe: @ OTROK - Zakfju¢ek izobrazevanja: £
Natin izobraZevanja: @ REDNI -
Oblika zobrazevanja: @ OSNOVNIVPIS -
| ———————
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Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

* ime,

e priimek,

e EMSO,

e rojstni datum in
e oddelek.

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen polj

podatkov ucecih na strani 33. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nov uceci]

Ime: Tomaz Datumn rojstva: 15.11.1985

Primek: Ugenec Driava rojstva: jam Slovenija
EM30: 3504945416516 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna 5t.: Driavianstvo: s Slovensko ¥
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica:  TrzaZka cesta it 2 Ulica: &t
Kraj: | Ljubljana Kraj:
Posta: 1000 Ljubljana Y, Posta: X

Podatki sole || Kontakini podatd Uporabniski racun

Podatki oddelka Podatki uéecega
Oddelek: 2.4 i Vpisna tevika: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [ do: i3z Vpisan od: Q do: m
Status udelezbe: o DUAK - ZakljuZek zobraZevanja: A
MNadin izobraZevanja: @ REDNI -
Oblika izobraZevanja: o OSNOVNIVPIS -

Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb"Potrdi".

Nov uceci se prikaze na zavihku oddelka.

A
e
# s e aj |, Uredi @ Brisanje Napredno=
] & I P

o[ Letniki B

= Spol Vpisna &t Ime Priimek Nasl

= 1. letnik

© A oddelek (2) 1 & vp-1 Tomai Ugenec

% B oddelek (1)
& C oddelek (1)
=% 2. letnik
« A oddelek (2)
% B oddelek (1)
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Dodajanje zaposlenega

Ce Zelimo dodati zaposlenega, moramo najprej odpreti zavihek "Zaposleni".

V levem podoknu kliknemo na povezavo "Zaposleni".

Uporabnike: alenkaz2@seslj.si @
S0, SN v cnameta sl
U~ T )] So
ol o Roika cesta 2
1000 Ljubljana
: Zaposleni L]
C
(© Dodaj b Uredi @ Brisanie {3 Pogied~ | & Sinhronizacia~
:
Spol Ime Priimek Naslow Posta Datum rojstva EMSO
2 8 2
= |_=| Zaposleni
§ Pedagodko osebje
@ Nepedagoko osebje
.
Skupine = RN m s
mss-idm-3.si0.5/sio-mdm/Zaved/Default.aspxd | stran Voar| b W& SRR E T

V osrednjem delu se odpre zavihek "Zaposleni".

Zaposlenega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Doda] .

Odpre se okno za dodajanje zaposlenega.

M Dodajanije - Oseba

[Nova oseba]

Ime: | @ Datum rojstva: &
Primek: | @ Driava rojstva: i~}
EM30: | @ Kraj rojstva:
Davina 5t.: Driavijianstvo: 5
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: t: Ulica: t:
Kraj: Kraj:
Posta: g Posta: g

Kadrovski podatki | Kontaktni podatki Uporabnigki raéun

Viega

Vioga: | a2 ©
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Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

* ime,
e priimek,
e EMSO,

e rojstni datum in
e vloga (pedagosko/nepedagosko osebje, drugi zaposleni).

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen polj
podatkov zaposlenih na strani 35. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nova oseba]

Ime: Ziga Datum rojstva:  11.11.1970
4 Primek:  Ugitel] DrZava rojstva: g Slovenija
L] EMS0: | 8719879871987 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna §t.: SI DrZaviianstvo: am Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: Sonéna ulica it: | 1a Ulica: &t
Kraj: Ljubljana Kraj:
Podta: 1000 | Ljubljanal v Po3ta: v

Kadrovski podatki || Kontakini podathki Uporabniski racun

Viega
Vioga: Mepedago3ko osebje

5 Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb"Potrdi".
[ ]

Nov zaposleni se prikaZze v preglednici v osrednjem delu na zavihku "Zaposleni", e v levem
podoknu kliknemo na povezavo ustrezne skupine, v katero smo uvrstili novo dodanega
zaposlenega, npr. "Nepedagosko osebje".

6 [ ] Zaposleni

Zaposleni

§§ Pogled~ | 5 Sinhronizacija~
Spol Ime Priimek Naslov Podta Datum rojstva EMSO
1 & Ziga Uégitel Sonéna ulica 1a 1000 Ljubliana 11.11.1970 87198

a'9 Pedagoike osebje
@ Mepedagosko osebje
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Dodajanje starsa oz. skrbnika
V pripravi.
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Popravljanje Ze obstojecih podatkov

Kot urednik lahko popravljamo vse vnesene podatke o ucecih, zaposlenih in starsih.

Primer je prikazan za popravljanje podatkov ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek.

1uuu Luugana
—
i

vesd-1A

&
# Y 5 * @ Dodaj iy Uredi @ Brisanje @ Napredno~ 35, Pogled = @Izp\sv L Sinhronizacija~
3 || Letniki . ) . .
T Spol Vpisna 5t. Ime Priimek Maslov Po3ta Datum rojst
= 1. letnik
+ A oddelek (2) 1 8 ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled 01.08.198C
% B oddelek (1) 2 8 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08 1992

& C oddelek (1)

2 , Na zavihku oddelka kliknemo na gumb &~ s En .

Odpre se okno za urejanje podatkov, ki ima v spodnjem delu tri zavihke.

B Urejanje - Uged (x| §
TomaZ Ufenec Vloga: Uceci / Oddelek: 2.A
Ime: TomaZ Datum rojstva:  15.11.1985 ER
Primek: Ugenec Drfava rojstva: gm Slovenija
EMS0: | 8504945416516 Krgj rojstva: | Ljubljana
Davéna &.: Driavijanstvo: g Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica:  Trza3ka cesta & 2 Ulica: it
Kraj: Ljubljana Kraj:
Podta: 1216 Smlednik i Podta:
° Podatki Sole | Kontakinipodatki | Uporabriski ratun I
Podatki oddelka Podatki uéeéega
Oddelek: 2.A v Vpisna Stevika: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [ do, W Vpisan od: | 192010 EE do w
Status udelezbe: @ DUAK - Zakfjucek zobrazevanja: ik
Nadin zobraZevanja: @ REDMI -
Oblika izobraZevanja: @ OSNOVNIVRIS. -

1m/Zavod/Default.aspx# 17

Ce Zelimo videti/popravljati podatke npr. o uporabniskem racunu (uporabni$ko ime in geslo),
odpremo zavihek "Uporabniski racun".

4 Po kon¢anem popravljanju podatkov kliknemo na gumb "Potrdi".
[ ]

o - :
X X .. v v . B
5 . Podatke ucecega lahko tudi izbrisemo, ce kliknemo na gumb © Brisanje )
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Pregled podatkov v seznamih

Vse vnesene podatke si ogledamo v seznamih, ki jih lahko poljubno prilagajamo po svojih Zeljah.

Pregled razredov/letnikov in oddelkov z dolo¢enimi programi

weqp

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na povezavo "Letniki". Odpre se zavihek "VIZ
programi”.

1000 Ljubljana

et E] | viz programi

# ERCEE N Seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M35

= Letniki ) Uredi @ Brisanje
=] 1. letnik
% A oddelek (2) Oddelek Letnik 3ifra Letnik Program kat. Program kat.  Program 3ifra  Program Ueti
4 B oddelek (1
CERILE() @1 (@ Dodaj oddelek
& C oddelek (1)
52 letnik @2 Le & Dodaj oddelek
@+ 3 letnik
B0 4. letnik O 3. Letnik (oddelkr: 3) © Dodaj addelek
E 5 letnik 1

@ 4. Letnik (cadelki: 3) © Dodaj oddelek

Ce Zelimo videti seznam oddelkov v letnikih, kliknemo na gumb 9 ob ustreznem letniku.

Pogled na oddelke lahko spremenimo, ¢e kliknemo na puscico ob oznaki Zelenega polja.

=]

VIZ programi
=

# g a2
=] {ek] ' Uredi @ Brisanje
=% 1. letnik
+ A oddelek (2) Oddelek ifra Letnik Program kat. Sifra Program kat. Program Sifra Program
B oddelekc (1) £ 1. Letnik (oddelki- 3) 4] Sortira) narastajote
% C oddelek (1)
@ 2. letnik c %1 sortiraj padajote 1 Letnik 5840 Ekenom
=% 3. letnik B 1. Letnik 5840 Ekonom
=H| Stolpci 3 -
i+ 4 letnik A - 1. Leinik 5840 Ekonom
@ % 5. letnik - .
. B 2. Letnik (oddeik: 3) Group By This Field
c [¥] showin Groups 2. Letnik 5840 Ekonom
B 10 2 Letnik 5840 Ekonom
A 10 2 Letnik 5840 Ekonom

@ 3. Letnik (oddelki 3)

Ce odznacdimo "Show in gruops", se nam prikaze drugacen pogled seznama.

SRR AN seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS

47 Uredi @ Brisanje
Razred - Oddelek Letnik Sifra Letnik Program kat. ifra Program kat. Program Sifra Program Uteti
e A 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te 2
1 B 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te 1
e (o2 9 1. Letnik 5840 Ekonomeki te 1
2 A 10 2. Letnik 5840 Ekonomski te 2
2 B 10 2 Letnik 5840 Ekonomski te 1
2 C 10 2. Letnik 5840 Ekonomski te 1

4| 3 A " 3 Letnik 5840 Ekonomski te 2
3 B 11 3. Letnik 5840 Ekonomski te 1
3 C 1 3. Letnik 5840 Ekonemski te 1
4. A 12 4. Letnik 5840 Ekonomski te (]
4 B 12 4. Letnik 5840 Ekonomski te 0
4. (o2 12 4. Letnik 5840 Ekonomski te [}

4.

Razvrsc¢amo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in

izberemo Zeleno razvricanje (padajoce ali narascajoce).
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Pregled ucecih

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

Seznam stolpcev po meri

Ce kliknemo na pustico ob katerem koli naslovu polja, lahko dodamo/odstranimo stolpce v
seznam. Polja iz menija "Stolpci" samo potrdimo ali pa jih odzna¢imo.

OsebniPodatkilD p
Identitetak(juclD -

Spol

Datum rojstva

EMSO
Spol ~ | Vpisna 5t Ime: [#] E-po3tni naslov aslov

14 %1 sortiraj naragtajoie [¥] Drzavijanstvo oja ulica 500/b

2 & | %] sortirgj padajote [7] Driava rojstva lica herojev 9
Vpisan Od

[1E4] Stolpei 3

Vpisan do
Status udeleibe

Natin izobraZevanja

[
[
[
[
|1 Oblika izobrazevanja
] Povp. ocena
7] Program naziv
[ Program vpisan od
[] Program vpisan do
[¥] uporabnidko ime
St. prijav
St n. prijav
St n. prijav sum

[
[
[
[I7] zadnja prijava
[
[
[

Zaklenjeno
== ] Aktivno

»-mdm/Zavod/Default.asox# n

Razvrs¢amo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in
izberemo Zeleno razvricanje (padajoce ali narascajoce).

Pregled ucecih po pripravljenih pogledih

a Ufedi - LA x
& @ Dodaj . Uredi @ Brisanje | & Napredno~ |12 Pogled~ (Zh1zpis~ | 4 sinhronizacija~
Spol Vpisna 5t Ime Priimek Naslov Posta £, Osebni podatki EMSO
1 E ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled & Podatki oddelka 12345678¢
2 8 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubl] Q_J Podatki programa 12345678¢
£ Uporabnigki ratun

Ce Zelimo uporabiti razliéne Ze pripravljene poglede na podatke ucec¢ih, kliknemo na meni "Pogled"
in izberemo Zelenega.
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Pregled zaposlenih
V pripravi.

Pregled starsev
V pripravi.
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Izvoz seznama uporabniskih imen in gesel za dostop do SI0.MDM sistema

Izpis seznama za ucece

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

V meniju "lzpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse uc¢ece v oddelku,
izberemo "Up. racun Vsi".

Ce Zelimo izpis samo za dolocene ucede, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis" izberemo
"Up. racun Izbrano".

F
Ucedi - 1.C *1|' VIZ programi
Seznam zaposleni
(&) Dodaj | Uredi @ Brisanje |3 Pogled~ ||(h1zpis~ - Sinhronizacija
Spol Ime Priimek Naslov Po3ta Datum rojstva |1 Seznam Vsi E
1 8 Alenka Zabukovec 12.11.1980 || seznamizbrano

£ Up. ratun vsi

£ Up. ratun lzbrano

Sistem ustvari datoteko.

Spe psnal /2 .

1 & ET-v-0f | W: Datoteka je bila uspesno kreirana. ied

s vd HES 1
Ime:  izpis.docx

§ svrani
Vellkost: 91,28 KB

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo. Primer je na sliki.

—= H Uporabniski Ra¢un

27.10.2012

Srednja ekonomska Sola Ljubljana
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Vloga uporabnika v sistemu: Uceci / LA

Osebni podatki

Ime: Ana

Priimek: Priimek3
Datum rojstva: 01.08.1992
Drzava rojstva: Slovenija
Drzavljanstvo: Slovenija

Em3o: 1234567891135
Naslov: Ulica herojev 9
Posta: 1000 Ljubljana

Podatki Sio.Mdm sistema

Uporabnisko ime: anap (anap@seslj.si)
Geslo: uwsOxV1
Elektronski naslov: test@sola.si1l
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Izpis seznama za zaposlene

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Zaposleni", kliknemo na Zeleno skupino. V osrednjem delu se
. na zavihku prikaZe seznam zaposlenih.

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse, izberemo "Up.

racun Vsi".

Ce Zelimo izpis samo za dolo¢ene zaposlene, jih najprej izberemo in potem v meniju "Izpis"
izberemo "Up. racun Izbrano".

2 [ ]

.
Za| ni =
o sy y—" PSR T —
" |- ==
“ Spol Ime: Priimek Naslov Posta Datum rojstva | Seznam Vsi
= || Zaposleni

i - Alenka Zabukovec 12.11.1980 Seznam Izbrano

£~ Pedagosko osebje

&% Nepedagodko osebje =) Up. ratun vsi

== Up. ratun lzbrano

Sistem ustvari datoteko.
3.

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

4 Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo.
[
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Masovna obdelava

Uvoz podatkov v sistem SI0.MDM iz excelove datoteke
Podatke o ucecih, zaposlenih in starsih lahko urednik uvozi tudi iz prej pripravljene excelove datoteke. Podatki

se uvazajo za privzeto Solsko leto, ki ga je skrbnik zavoda predhodno privzeto nastavil.

Prenos prazne excelove datoteke za uvoz iz sistema SI0.MDM
Prazna excelova datoteka za uvoz je prazna tabela, ki ima pripravljena le polja prve vrstice. Prazno datoteko si

lahko prenesemo na svoj racunalnik iz sistema SIO.MDM, dodamo ustrezne podatke (glejte tabelo Opisi in
pomen polj podatkov ucecihv nadaljevanju na strani 24), nato pa jo uvozimo v sistem SIO.MDM. S tem

prihranimo "ro¢ni" vnos podatkov posameznika.

Prazno excelovo datoteko za uvoz lahko dobimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek "Masovna

obdelava".

alenkaz2@seslj.si @
ka Sola Ljublj
RoSka cesta 2
1000 Ljubljana
B ———

1. e

‘ Uvoz podatkov

‘ Izvoz podatkov

', Prazne predioge \ i
b

Kliknemo na gumb "Prazne predloge". V osrednjem delu se prikaZe zavihek "Predloge".

S0P ~Srednsa o sala Lyubi
oUs . Roska cesta 2

1000 Ljubljana

Predloge

Prazne predioge

Spodaj so prazne predloge datotek, s pomoéjo katerih lahko vriite masovne uvoze
podatkow. Prazne datoteke vsebujejo vsa potrebna polja za posamezni uvoz. Izberite

2 Masovna obdelava ustrezno datoteko jo shranite in napolnite. To datoteko lahko nato v okviru masovnega
[] uvoza podatkov uvozite.

; Uvoz podatkowv -
n Opis Tip datoteke Velikost

‘ Izvoz podatkov v‘ N
Prazna predloga uéedi. HLSK 32KB ', Shrani datoteko

': Prazne predioge ‘ N

— ' Prazna predloga zaposleni. HLSH 28KB ‘ Shrani datoteko
Prazna predloga starsi. HLSX “ Shrani datoteko

3 Kliknemo na gumb "Shrani datoteko" v Zeleni vrstici. Prenos prazne excelove datoteke se za¢ne. Ko
. je prenos koncan, imamo datoteko na svojem racunalniku.
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Priprava datoteke za uvoz v sistem SI0.MDM
Prazno datoteko za uvoz podatkov prenesemo iz sistema SIO.MDM na svoj racunalnik po korakih, ki so opisani

v poglavju Prenos prazne excelove datoteke za uvoz, str.29.

Datoteko odpremo. Primer odprte datoteke za uvoz podatkov o starsih je na spodnji sliki.

a
| o o |! " — excel_predloga_starsixlsx - M\:roso&_ X
Datoteka Osnovna Vstavljanje Postavitev strani Formule Podatki Pregled Ogled Dodatki 2 e o = 2

116 - & v
A B C D E F G H I J K L M N =

Ime Priimek  |Priimek2 Datum Rojstva Spol  |Emso Ulica Hisna Kraj Posta Zacasno |Zacasno |Zacasno |Zacasno %
Stevilka Ulica Hisna Kraj Posta
Stevilka

FRE- BT R RTRY N

1 . V tabelo vnesemo ustrezne podatke. V posamezni vrstici so podatki ene osebe.
Kaksne podatke vnasamo v posamezne celice tabele in kateri so obvezni? Glejte:

e za ucecle: Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz,

str. 33
e zazaposlene: Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki

za uvoz, str. 35
e zastarSe: Tabela 3: Opisi in pomen polj podatkov starSev v excelovi datoteki za uvoz,

str. 37

2 Ko zaklju¢imo z vnosom, datoteko shranimo na svoj racunalnik. Tako imamo pripravljeno datoteko
. s podatki za uvoz v sistem SIO.MDM.
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Uvoz datoteke s podatki v sistem SI0.MDM

Ce Zelimo uvoziti podatke o uéecih, zaposlenih in starsih v sistem SI0.MDM, jih moramo imeti pripravljene v
excelovih datotekah (glejte poglavji Prenos prazne excelove datoteke za uvoz in Priprava datoteke za uvoz
v sistem SI0.MDM).

Ko uvazamo uc€ece, moramo imeti prej Ze pripravljene razrede in oddelke (glejte poglavje
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MINISTRSTVO ZA SOLSTVO IN $PORT

Dodajanje razredov/letnikov, oddelkov in programa).

Uvoz excelove datoteke s podatki v sistem SIO.MDM poteka v vec korakih na zavihku "Masovna obdelava".

V levem podoknu odpremo zavihek "Masovna obdelava".

alenkaz2@seslj.si @

ka Sola Lj

.
- Uvoz podatkov

.
‘ Izvoz podatkov

S
‘ Prazne predioge

Roska cesta 2
1000 Ljubliana

2 Kliknemo na gumb "Uvoz podatkov" in izberemo Zeleni uvoz.
[ ]

V osrednjem delu se odpre zavihek "Uvoz podatkov".

SO

Uvoz podatkov X

Uvoz Uceci
<) IZBIRA VHODNE DATOTEKE

=
‘ Uvoz podatkov =
@ Preberi
=
* lzvoz podatkov - )
— > PODATKI VHODME DATOTEKE

N ¥ NAPAKE IN OPOZORILA
' Prazne predioge ¥ STANIE UVOZA

ey

Izbiro potrdimo z gumbom "Preberi".

alenkaz2@seslj.si @

Z£ola Ljublj

& 158

Rogka cesta 2
1000 Ljubljana

Masovni uvoz podatkov

Kliknemo na gumb "IS¢€i" in na svojem racunalniku pois¢emo pripravljeno datoteko za uvoz.

4 Ce so v datoteki napake, nas na to sistem opozori.
[ ]
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ereny /|
Uvoz podatkov X
Masovni uvoz podatkov |
=1 Uvoz UZeti
%) IZBIRA VHODNE DATOTEKE
N excel-predloga-uceci-uvozxlsx & B
g Uvoz podatkov vl
(&) Preberi
.
wp zv0z podathov - I
= 4) PODATKI VHODNE DATOTEKE
.
§  Prazne predinge Tip datoteke: Hsx @
—_ +  Velikost datoteke: 120,06 KB
Struktura: Struktura datoteke je pravilna. @
Vsebina: Zaznane so napake na vsebini datoteke! )
&t. vrstic: 9
Cas obdelave podatkov: 375 me
@
<) NAPAKE IN OPOZORILA
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 1. Value not recognized. -
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 2. Value not recognized.
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 3. Value not recognized.
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 4. Value not recognized. =
g BT e Rkt N e S e N e e v

Napake v excelovi datoteki popravimo in poskusimo ponovno od prvega koraka dalje.

Ko so podatki prebrani in ni napak, nam sistem sporoci, da lahko uvozimo v bazo.

Uvoz podatkov %

e s

excel-predloga-uceci-uvoz xIsx & BEi..

.
< Uvoz podatkov - ‘ I
@ Preberi
.
’ Izvoz podatkov -
— ) PODATKI VHODNE DATOTEKE
. .
‘ Prazne predioge Tip datoteke: XLSX @
= 4 Velikost datoteke: 120,45 KB
Struktura: Struktura datoteke je pravilna. &
sebina: Vsebina datoteke je pravilna. @
St. vrstic: 9
Cas obdelave podatkov: 125 ms

@ uvoziv bazo

Kliknemo na gumb "Uvozi v bazo".

Ce je uvoz uspesen, si nove podatke lahko ogledamo, ¢e osvezimo pogled na podatke na ustreznih
zavihkih v levem podoknu.
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REPUBLIKA SLOVENUA RSy

MINISTRETVO ZA SOLSTVO IN SPORT

OPFRACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIA

viopsk skiad za regonalni raney

Excelova datoteka za uvoz ucecih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vhosu podatkov za posameznika. Vsa polja

morajo biti oblikovana kot "besedilo".

Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost
Niz znakov (Crk, Stevilk), dolZina ni omejena. Najpogosteje je to oznaka iz

Vpisna Stevilka obrazca za vpis ali mati¢na Stevilka ali opravilna Stevilka, po kateri se vodi
evidenca razlogov vpogleda v CRP (centralni register prebivalstva).

Ime k Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéeéi dve imeni, jih
zapisemo s presledkom enega za drugim, npr."Ana Bojana"

priimek sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Brez presledkov pred in za
besedo.

priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Brez presledkov pred in za
besedo.

Datum Rojstva Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."15.7.1995"
Obstajajo tri moznosti:

e "M" za moski spol,"Z" za Zenski spol;
Spol * e "Moski" za moski spol,"Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zZenski spol.

Emso * Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta"

Hisnastevilka sk Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"

Krai Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.

! Npr."Slovenska Bistrica".
Posta sk Postna stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v

prilogi na strani 53. Npr."1000"

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta".
Ce zatasnega bivalis¢a uceti nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivali$¢a uceci nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivalis¢a ucei nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 53. Npr."1000"
Ce zacasnega bivali$¢a ucedi nima, pustimo prazno.
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REPUBLIKA SLOVENUA R
MINISTRSTVO ZA $OLSTVO IN $PORT OPFRACHO DELINO FINANCIRA EVIOPSKA UNIA

vinskl skiad za regonalni rany

Prva vrstica

R Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice
Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje znak @, dolzina ni omejena. Brez

e-posta " . "
presledkov. Npr."francka.balanca@gmail.com

Telefon Doma Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 1 200 47
11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"

. Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 31 200

Telefon Mobilni
471"
Niz dveh znakov, brez presledkov, brez pike. Npr."1A"

Razred * Dovoljene vrednosti so velike ¢rke od A do M in pa vrednost"KOMB." za

kombinirane oddelke.

Drzavljanstvo

Dvo- ¢rkovna ali tri-¢rkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 48.

Drzava Rojstva

Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 48.

Kraj Rojstva

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".

Nacinlzobrazevanja

Obstajajo Stiri moZnosti:

RED REDNI

PON PONAVLIA

PONV PONOVNI VPIS V ISTI LETNIK ISTEGA PROGRAMA
IZR IZREDNO

Status Udelezenca

Obstaja sedem moZnosti:

OTR OTROK- Za vrtce
UCE UCENEC- Za osnovne $ole in prilagojen osnovnosolski program
bu DIAK - Za srednje $ole sta vrednosti DIJ in UIO. Vrednost UIO je

lahko doloc¢ena le v kombinaciji z na€inom izobraZevanja IZR.
Ce je izbran status DIJ pa sta lahko vrednosti pri nacinu
izobrazevanja RED in PON.

v STUDENT VISJE 30LE - Za ViSje Sole sta vrednosti SV in OIU. Vrednost
SV je lahko izbrana samo v kombinaciji z na¢inom
izobrazevanja RED in PONV, vrednost UIO pa z nacinom
izobrazevanja IZR.

uio UDELEZENEC IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
UGS UCENEC GLASBENE SOLE
KBS KANDIDAT BREZ STATUSA, KI OPRAVLIA IZPITE
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MINISTRETVO ZA SOLSTVO IN SPORT

g
OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UINIJA

viopsk skiad za regonalni raney

Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

Zavod Vpisan Od

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."1.9.2010"

Povprecna Ocena

Stevilka, zaokroZena na desetice. Npr."3,2". To je povpre¢na ocena, ki se vnasa
samo za 9. razred OS in vse letnike srednje in vigje %ole.

Zavod Vpisan Do

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZevanja Se vpisan na zavod, potem pustimo prazno.

Razred Letnik Vpisan
od

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."1.9.2010"

Razred Letnik Vpisan
Do

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZzevanja Se vpisan v razred oz. letnik, potem pustimo prazno.

Program Vpisan Od

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."1.9.2010"

Program Vpisan Do

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZevanja Se vpisan v program, potem pustimo prazno.

Uporabnisko Ime

Geslo

Excelova datoteka za uvoz zaposlenih
V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika.

Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

. Zahtevano | Dovoljena vrednost
preglednice
Ime sk Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr."Ana Bojana"
Priimek sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Brez presledkov pred in za
besedo.
Priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Brez presledkov pred in za
besedo.
Datum Rojstva
Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."15.7.1995"
Spol Obstajajo tri moznosti:
e "M" za moski spol,"Z" za Zenski spol;
* e "Moski" za moski spol,"Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za Zenski spol.
Emso
X

Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.
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OPFRACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIA
VDO I Ay

2l 23 regonal

Prva vrstica

R Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice

Ulica k Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta"

HisnaStevilka sk Niz znakov (3tevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-pos$evnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"

Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".

Posta % Postna Stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 53. Npr."1000"

Zacasno Ulica Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta".
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 53. Npr."1000"
Ce zacasnega bivali$¢a ucedi nima, pustimo prazno.

e-posta Niz znakov, brez Sumnikov, vklju€uje znak @, dolZina ni omejena. Brez
presledkov. Npr."francka.balanca@gmail.com"

Telefon Doma Niz znakov (3tevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 1 200 47
11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"

Telefon Mobilni Niz znakov (3tevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 31 200
471"

Drzavljanstvo
Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Glejte Sifrant drZav v prilogi na strani 48.

Drzava Rojstva
Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 48.

Kraj Rojstva Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".

DavcnaStevilka
Niz 8 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Vloga Obstajajo 3 moznosti:

0 oseBJE- Osebo uvrstimo v to skupino, ¢e je zaposlena npr. en del
na pedagoskem in drugi del na nepedagoskem podrodju, npr.,
E 3 svetovalna delavka ima lahko 80% svetovalnega dela in 20%

pedagoskih ur — v takem primeru jo damo v skupino "O".

opP OSEBIE PEDAGOSKO—V to skupino uvrstimo ucitelje, predavatelje
ipd., ki imajo polno zaposlitev v pedagoskem delu zavoda.
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REPUBLIKA SLOVENUA =g
MINISTRSTVO ZA $OLSTVO IN $PORT OPFRACHO DELINO FINANCIRA EVIOPSKA UNIA

viopsk skiad za regonalni raney

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost

ON OSEBJE NEPEDAGO3KO - V to skupino uvrstimo tajnice,
racunovodkinje, hisnike, knjizni¢arke ipd., ki imajo polno
zaposlitev v nepedagoskem delu zavoda.

Excelova datoteka za uvoz starSev
V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika.

Tabela 3: Opisi in pomen polj podatkov starSev v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica .
Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice

Ime sk Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr."Ana Bojana"

Priimek sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Brez presledkov pred in za
besedo.

Priimek2

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Brez presledkov pred in za
besedo.

Datum Rojstva

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."15.7.1995"

Spol Obstajajo tri moznosti:
e "M" za moski spol,"Z" za Zenski spol;
* e "Moski" za moski spol,"Zenski" za Zenski spol;

e "1" za moski spol,"2"za zZenski spol.

Emso *
Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica % Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta"

HisnaStevilka sk Niz znakov (3tevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"

Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".

Posta % Postna Stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 53. Npr."1000"

Zacasno Ulica Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.

Npr."Trzaska cesta".
Ce zacasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.
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OPFRACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIA

viopsk skiad za regonalni raney

Prva vrsti.ca Zahtevano | Dovoljena vrednost
preglednice
Zacasno Posta Postna stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 53. Npr."1000"
Ce zacasnega bivali$¢a ucedi nima, pustimo prazno.
e-posta Niz znakov, brez Sumnikov, vkljuéuje znak @, dolZina ni omejena. Brez
presledkov. Npr."francka.balanca@gmail.com"
Telefon Doma Niz znakov (3tevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 1 200 47
11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"
Telefon Mobilni Niz znakov (3tevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 31 200
471"
Telefon Sluzba Niz znakov (3tevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 1 200 47
11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"
Drzavljanstvo
Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 48.
Drzava Rojstva
Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 48.
Kraj Rojstva Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".
Otrok
* EMSO $tevilka otroka.
Razmerje Obstajajo 3 moZnosti:
1 oCE
k 2 MATI
3 SKRBNIK

Opomba: Ce sta na zavodu 2 otroka istih starSev, za vsakega star$a vnese podatke o obeh otrocih — glejte

naslednjo sliko.

Ime Priimek [ Otrok Razmerje
Maja Mama 7589654125123 |2
Maja Mama 1111111111111 (2
Miha |Ofe 7589654125123 (1
Miha |Ofe 1111111111111 (1
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MINISTRSTVO ZA SOLSTVO IN $PORT ONFRACHO DELNG FINANCIRA EVROPSKA UNIA
Evropski dkiad za regionaln anoy

Izvoz podatkov za"CEUVIZ" (Centralna evidenca udelezencev vzgoje in izobrazevanja

Podatke ucecih lahko izvozimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek "Masovna obdelava" in
kliknemo na "lzvoz CEUVIZ".

Skupine
Masovna obdelava

|8

1 mp Uvoz podatkov -
L 1Y
. lzvoz podatkov v
IVOZCEWIZ | e

@ 1zvoz podatkov

V osrednjem delu se prikaZze zavihek "lzvoz podatkov". Kliknemo na gumb

Cedi Izvoz podatkov B

Masovni izvoz podatkov

Izvoz podatkov za CEUVIZ
- ZVOZ

Starsi

Masovna obdelava N
————— @ 1zvoz podatkov

|8

mp Uvoz podatkov -

' NAPAKE IN OPOZORILA
¥ STANIE IZVOZA

|8

< lzvoz podatkov -

Ce v podatkih ni napak, se prikaze stanje izvoza.

Izvoz podatkov %

Masovni izvoz podatkov

Izvoz podatkov za CEUVIZ
< voz

| @ zvoz podatkov
¥ NAPAKE IN OPOZORILA

4 STANJE IZVOZA
USPESNO
; STATUS: ©
[ ]

Velikost datoteke: 11,53 KB
St. zapisov: 13

Cas ohdelave podatkov: 469 ms
‘ .

‘ Shrani datoteko

Datoteko ("izvoz.xml") shranimo na svoj racunalnik s klikom na gumb "Shrani datoteko".

To datoteko lahko uvozimo prek portala Ministrstva v CEUVIZ.
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REPUBLIKA SLOVENUA
MINISTRSTVO ZA SOLSTVO IN $PORT ONFRACHO DELNG FINANCIRA EVROPSKA UNIA
Evropski dkiad za regionaln anoy

Prehod v novo Solsko leto — uredniske naloge

Ce ho¢emo prenesti podatke iz prej$njega $olskega leta v novo $olsko leto, potem mora skrbnik nasega zavoda
najprej v sistem SIO.MDM za nas zavod doloditi programe, ki se izvajajo na naSem zavodu za novo Solsko leto.

Postopek prehoda v novo 3olsko leto za urednika:

1. izdelava oddelkov za novo Solsko leto
2. prenos posameznikov iz oddelkov iz prejSnjega Solskega leta v novo solsko leto

Izdelava oddelkov za novo Solsko leto

Po prijavi v sistem najprej preverimo, ¢e si ogledujemo podatke za ustrezno Solsko leto. V zgornjem
delu okna vidimo oznako, ki doloc¢a Solsko leto, ki je trenutno privzeto.

~
Uporabnik: alenkaz@seslj.si Q

SO =N sesi
Roska cesta 2
| 1000 Ljubljana

2 Za novo Solsko leto izdelamo oddelke na nacin, kot je opisano v poglavju Dodajanje
. razredov/letnikov, oddelkov in programa na strani 12.

Prenos posameznikov iz oddelkov iz prejSnjega Solskega leta v novo Solsko leto

V meniju v zgornjem delu izberemo lansko Solsko leto.

@ 2012/2013
2 2011/2012

V levem podoknu izberemo oddelek za prenos. V osrednjem delu se na zavihku oddelka prikaze
seznam ucecih lanskega Solskega leta.

2 ° Ucedi- 1.A x

s 8 2 =
4 ® % ®  © Dodaj . Uredi @ Brisanje | & Napredno~ 1& Pogie
= | Letniki r— N .
sy : Spol Vpisna 3t. Ime Priimek Naslov Posta
= % 1. letnik
« A oddelek (2) H &8 ET-V-005 Alenka Balanca Tralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled
& B oddelek (1) 2 2 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljub
& C oddelek (1)
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REPUBLIKA SLOVENUA
MINISTRSTVO ZA SOLSTVO IN $PORT ONFRACHO DELNG FINANCIRA EVROPSKA UNIA
Evropski dkiad za regionaln anoy

Oznacimo ucece, katerih podatke Zelimo prenesti v naslednje Solsko leto.

) oV Ul U5 L

- f
1
Uleti- 1.A X
5 @
° & Y ® @ © Dodaj ) Uredi @ Brisanje | 4% Napredno~ {& Pogled~ | (Zyizpis~ | 9¢
S et
",J S ’ Spol Vpisna 5t Ime Priimek Naslov Posta Datum r
= 1. letnik
@ 2. letnik | R ET-V-005 Alenka Balanca Tralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled 01081
H © 3. letnik 2 5 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1
H 4 letnik
H 5 letnik

Kliknemo na meni [lﬁ Napredno~ | 1zheremo povezavo "Napredovanje".

Ueti- 1.A x|
y B & 7 e—— =
4 s = = ¥ @ ©Dodaj i Uredi @ Brisanje | & Napredno~ 13 Pogled~ | (Gizpi
= | Letniki e -
[ ] = 1. letnik Sp0| Vplsna St Im{ y Napredovanje Naslov Posta

A oddelek (2) e ET-V-005 Al aTralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled

B oddelek (1) 2 A ET-V-017  Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana

& C oddelek (1)
@ ¢ 2 letnik
@ 3. letnik
#H & 4 letnik
# & 5. letnik

V pojavno okno vnesemo podatke o novem oddelku in datumu vpisa.

S| | ukedi- 1A

g I Napredovanje v novo 3oksko leto

0Oddelek iz katerega prenasate ucece
St. uceth: 2 1]

Solsko leto: 2011/2012 p U

Oddelek: 1L.A

Oddelek v katerega prepasate ucece
° Solsko leto: 2012/2013

Oddelek: 2A

Datum vpisa v oddelek: 192012

@ Ucedi, ki jih prenasate bodo preneseni v oddelek v novem Solskem letu. Podatki o
obstojetem oddelku za trenutno 3olsko leto ostanejo nespremenjeni.

6 Prenos potrdimo s klikom na gumb ©Potrdi_ sistem nas obvesti, ko operacija napredovanja
. uspe oz. ko se izvede prenos ucecih v doloceni oddelek v novem Solskem letu.

Ce Zelimo videti podatke uc¢ecih v novem/leto$njem Solskem letu, v meniju v zgornjem delu izberemo

" in v levem podoknu izberemo ustrezni oddelek oz. u¢eée na

novo/letosnje Solsko leto ’
zavihku oddelka.
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Osebna stran urednika

Za spreminjanje"osebnih" podatkov moramo biti prijavljeni v'zeleni" del. Kliknemo na gumb"Osebna stran".

alenkaz2@seslj.si @

s. c ® WUD M i -Srednja ekonomska ioklzgll?au:gang

1000 LJubIJana

Na osebni strani lahko urednik spreminja:

e kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke

e ingeslo.

Kako? Glejte poglavje Spreminjanje podatkov na"osebni strani" na strani 7.

Odjava urednika iz sistema

Ko kon¢amo z delom, se odjavimo s klikom na gumb @ desno ob uporabniskem imenu.

Uporabnik: alenkaz2@seslj.si @

SlQ.Wﬂa&?ﬂ (3 -Srednja ekonomska hklzs t;::g:ang

1000 Ljubljana
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Evronskl skiad za regionaln razvoy

Administrator oz. skrbnik

V "rdeéem skrbniskem" delu:

e se doda programe, ki se izvajajo na zavodu, iz sifranta MSS,

e sevpiSe podatke za LDAP/AD in

e se dolodi urednike (varnostne vloge) za zavod.

Priprava zavoda - popravljanje podatkov o zavodu

Ko se skrbnik prijavi v sistem (v rdeci del), se prikaze okno s podatki o zavodu.

« €' | [ mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Admin/Default.aspx#f3a24526-1c0d-4ab4-b127-df2c17063d1a w =

Zavod

= ganZavodi
- Srednja Sola za pisanje navodil

Zavod Podrobno

Splosna statistika

= Solsko leto: 2012/2013

Grafiéni prikaz

St. vseh identitet: 1

St. defjenih identitet: 0

St. utetih: 0

St. zaposkenih: 1

St. pedagodkega osebja: 0
St. nepedagoskega osebja: 0

i St. stargev: 0

Splosna statistika

Datum vzpostavitve zavoda: Identitete

St. administracijskega osebja:

W Uceci

@8 Zaposleni
W Starsi

St. administrativnega osebja: =

Podatki o dostopu

Stevilo prijav:
Stevilo neuspelih prijav:
Prva prijava:

Zadnja prijava:

mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Admin/Default.aspx#

Stevilo prijav:

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Urejanje". Odpre se novo okno z dvema zavihkoma:

e "Podatki zavoda" — popravimo oz. dodamo manjkajoce podatke (naslov, telefon ipd.);

e "Konfiguracija LDAP" —

Dodajanje programov zavodu

avtomatske nastavitve.

V zgornjem meniju "Orodja" izberemo "VIZ Programi" in kliknemo na "Posodobi".

= Solsh  “to: 2012/2013

Seznam Zavodi

& sawZavodi

- Srednja 3ola za pisanje navodil =
. b @ Brisanje

S tem prenesemo programe s $ifranta MSS:

Kategorija Solsko leto Letnik Letnik Progra Program kat Progra. Program Datum vnosa
@ Naziv: Srednja $ola za pisanje navodil (Programi: 0) -@Posodobl
Posodobitev ]

Posodobitev programov iz Sifranta MS$S
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Nastavitve LDAP-a

V meniju "LDAP" nastavimo scenarij za sinhronizacijo SIO.MDM z imenikom LDAP:

1. "Strezniki"
2. "Predloge"
3. "Pravila", ki so vezana na predlogo.

Strezniki
Nov streznik dodamo s klikom na :"LDAP" > "Strezniki" > gumb "Doda;j".

StreZniki - Urejanje

ola za navodil

Tip streznka: | LDAP iz

Ime: |Idap.tsc.siar |

Opis: |Idap.tsc.si;r |

Mrezni naslov/vrata: ‘ 193.2 139 25 | 636

Varna povezava:

Aktivno:

Korenski imenik(DN): |dc:ss—nav0dila,dc:5i |

Uporabnik: |cn:root,dc:ss-navodila,dc:si |

Geslo:

@ Potrdi €3 Prekiici I

Predloge
Novo predlogo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Predloge" > gumb "Dodaj".

Carovnik za dodajanje nove predioge omogoéa kreiranje AD / LDAP migracijske predloge
po privzeti predlogi. Migracijska predloga definira pravia pri translaciji atributov med
SIO.MDM sistemom in openldap ali AD imenikom. Ko je predloga kreirana jo lahko
dodatno uredite/priagodite, tako da aZurirate ustrezno datoteko.

Srednja 3ola za pisanje navodil

Tip: [LDAP v

Ime: |LDAP poskusna 1 |

Opis: |LDAP poskusna 1 |

Pravila
Novo pravilo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Pravila" > gumb "Dodaj".

Primer pravila prenosa ucecih, ki je vezan na predlogo "LDAP poskusna 1":
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;Pravia - Novo

A%

Srednja 5ola za pisanje navodil

Ime: | Prenos uéecih

Opis: |

Base DN: |ou:people,dczss—navodila,dczsi

Streznik: |Idap_tsc_si;r

Predloga: |LDAP poskusna 1

Tip entitete: | Ugeti

Aktivno: [

I- Nalozba v vaso prihodnost

ONFRACHO DELNG FINANCIRA EVROPSKA UNIA
Evropskd sklad za regonalni ranvoy

[x]

Testiranje dosegljivosti streznika in dostopa

Pred sinhronizacijo lahko skrbnik preveri dosegljivost streznika in dostop: "LDAP" > "StreZniki" > desna gumba:

LDAP - Strefniki &

() Dodaj |, Uredi (@) Brisanje

- Preveri doseglivost - - Preveri dostop

Zavod TIP Ime Opis

Port Root DN Uporabnik

il ‘ Srednja 50la za pisanje navodil !ﬂ LDAP Idap.tsc.sif Idap.t...

Nastavitve AD-a

636 dc=ss-navodila dc=si cn=root, dc=ss-navod

Postopek nastavitve AD streznikov je enak postopku nastavitve LDAP-a (glejte poglavje Nastavitve LDAP-a).

Sinhronizacija podatkov SI0.MDM z aktivnim imenikom

Sinhronizacijo lahko izvede urednik ali skrbnik prek menija "Sinhronizacija". Sinhronizacijo se lahko izvede le za

izbrane entitete ali vse.

3@ Pogled~ @ lzpis= = =Sinhronizacija~

MSO E-postni naslov Drzavljans
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Dodajanje urednikov (dolocitev vlog)

Dodajanje urednika:

e v '"modrem uredniskem" delu se doda uporabnika, npr. zaposleno osebo,
e v '"rdecem skrbniSkem" delu se dodeli temu uporabniku "varnostno vlogo" urednika za doloceni zavod:

"Varnost" > "Varnostne vloge — zaposleni" >

£ Vamost ~ [H6)

“|| varnostne vioge Zaposleni
Aplikacije
arnostne vioge uporabnikov pl ij

Varnostne vioge - zaposleni

2 Dodaj 1, Uredi @ Brisanje |

‘ Vamostne vioge - aplikacie =~ ———
spol Ime Priimek EMS oo U

> Klik na uporabnika > gumb "Uredi"

= % » ® = Solsko leto: 201212013~ =

= gauZavodi Varnostne vioge uporabnikov
- Srednja Sola za pisanje navodil

@ Dodaj . Uredi @ Brisanje

Spol Ime Priimek EMSO E-poéini naslov Uporabnisko ime Viega Dostop zaved Dati

i Alenka o alenka i jodila si i Srednja $ola za navodila 27,

Vlogo iz polja "RazpoloZljive vlioge" prenesemo ("Drag and drop") v polje "Vloge uporabnika".

Pravice uporabnika [%]

Podatki uporabnika

Zavod: ‘Sredma Sola za pisanje navodil ‘

Uporabnik: ‘Alemka Zabukovec ‘

Podatki vioge

Zavod / Vloga: Srednja Sola za navodila (Administrator)
Datum poteka:  [27.2.2014 [
Primarna: (]
Aktivna
Tip Zavod Vioga Tip Zavod Vioga
1 ‘ -] Srednja Sola za navodila Administrator 1 ‘ L] Srednja Sola za pisanje navodil Urednik

Prehod v novo Solsko leto - skrbniske naloge

Ce hocemo prenesti podatke iz prej$njega $olskega leta v novo $olsko leto, potem mora najprej skrbnik nasega
zavoda v sistem SIO.MDM za nas$ zavod dolociti programe, ki se izvajajo na nasem zavodu za novo $olsko leto.
Po tem lahko urednik izdela oddelke za novo Solsko leto in prenese posameznike iz prejsnjih oddelkov v nove
oddelke.
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Postopek prenosa novih programov za novo Solsko leto za skrbnika:

prijava v skrbniski (rdeci) del
izberemo Zeleni zavod v levem podoknu
3. v zgornjem meniju na desni strani izberemo novo 3olsko leto (npr. "Solsko leto: 2012/13")

o - 2 ®
VIZ Programi |

MSS Zavodi

Obvestila

kliknemo zgornji meni "Orodja" > "VIZ Programi"
5. vosrednjem delu na zavihku "VIZ — Programi" kliknemo gumb "Posodobi" (s tem se prenesejo

programi Sole za tekoce Solsko leto iz Sifranta Ministrstva)

« Solsko leto: 2012/2013 =

Zavod El viz - programi &

d sauRoot Seznam Zavodi

2 Zavod Test 1 @ Brisanje

# © Osnovna 3ola Dobrovo
> Solski center Novo mesto, Srednja elekiro Sola Kategorija Solska leto Letni... | Letnik Prog... | Program kat. | Prog... | Program
5 Zavod Antona Martina Sloméka, Skofijska gimn:
o Gimnazija Jesenice

H @ Tesini zavod Avtomatika

1 @ Osnovna 3ola Srefka Kosovela Sefana
- Srednja ekonomska 3ola Ljubljana

& Naziv: Srednja ekonomska Sola Ljubljana (Programi- 0) ‘@Posodobi

Super administrator oz. super skrbnik

V pripravi.
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DELING FINANCIRA EVROPSKA UNIA

skiadl Za reguonaln raney

Priloge

Sifrant drzav

Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Andora AD AND
Zdruzeni arabski emirati AE ARE
Afganistan AF AFG
Antigva in Barbuda AG ATG
Angvila Al AlA
Albanija AL ALB
Armenija AM ARM
Nizozemski Antili AN ANT
Angola AO AGO
Antarktika AQ ATA
Argentina AR ARG
Ameriska Samoa AS ASM
Avstrija AT AUT
Avstralija AU AUS
Aruba AW ABW
Alandski otoki AX ALA
AzerbajdZan AZ AZE
Bosna in Hercegovina BA BIH
Barbados BB BRB
Banglades BD BGD
Belgija BE BEL
BurkinaFaso BF BFA
Bolgarija BG BGR
Bahrajn BH BHR
Burundi BI BDI
Benin BJ BEN
Bermudi BM BMU
Brunej BN BRN
Bolivija BO BOL
Brazilija BR BRA
Bahami BS BHS
Butan BT BTN
Bouvetovo otocje BV BVT
Bocvana BW BWA
Belorusija BY BLR
Belize BZ BLZ
Kanada CA CAN
Kokosovi otoki cC CCK
Demokrati¢na republika Kongo | CD CoD
Srednjeafriska republika CF CAF
Kongo CG COG
Svica CH CHE
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klad) Za reqonaln rany

Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Slonokos¢ena obala Cl Clv
Cookovo otocje CK COK
Cile CL CHL
Kamerun C™M CMR
Ljudska republika Kitajska CN CHN
Kolumbija Cco coL
Kostarika CR CRI
Srbija in Crna gora (o SCG
Kuba CuU CuB
Zelenortski otoki cv CPV
Bozi¢ni otoki CX CXR
Ciper cy CYP
Ceska (074 CZE
Nemcija DE DEU
DZibuti DJ DJI
Danska DK DNK
Dominika DM DMA
Dominikanska republika DO DOM
AlZirija Dz DZA
Ekvador EC ECU
Estonija EE EST
Egipt EG EGY
Zahodna Sahara EH ESH
Eritreja ER ERI
Spanija ES ESP
Etiopija ET ETH
Finska FI FIN
Fidzi FJ FJI
Falklandi FK FLK
Mikronezija FM FSM
Ferski otoki FO FRO
Francija FR FRA
Gabon GA GAB
Velika Britanija GB GBR
Grenada GD GRD
Gruzija GE GEO
Francoska Gvajana GF GUF
Gana GH GHA
Gibraltar Gl GIB
Grenlandija GL GRL
Gambija GM GMB
Gvineja GN GIN
Guadeloupe GP GLP
Ekvatorialna Gvineja GQ GNQ
Grdija GR GRC
JuZna Georgia in Juzni GS SGS
Sandwichevi otoki

Gvatemala GT GTM
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Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Guam GU GUM
Gvineja Bissau GW GNB
Gvajana GY GUY
HongKong HK HKG
Heardov otok in McDonaldovo | HM HMD
otocje

Honduras HN HND
Hrvaska HR HRV
Haiti HT HTI
Madzarska HU HUN
Indonezija ID IDN
Irska IE IRL
Izrael IL ISR
Indija IN IND
Britanski teritorij v Indijskem 10 10T
oceanu

Irak IQ IRQ
Iran IR IRN
Islandija IS ISL
Italija IT ITA
Jamajka M JAM
Jordanija JO JOR
Japonska JP JPN
Kenija KE KEN
Kirgizistan KG KGZ
Kambodza KH KHM
Kiribati Kl KIR
Komori KM COM
SaintKitts in Nevis KN KNA
Severna Koreja KP PRK
JuZna Koreja KR KOR
Kuvajt KW KWT
Kajmanski otoki KY CYM
Kazahstan Kz KAZ
Laos LA LAO
Libanon LB LBN
SaintLucia LC LCA
Lihtenstajn LI LIE
Srilanka LK LKA
Liberija LR LBR
Lesoto LS LSO
Litva LT LTU
Luksemburg LU LUX
Latvija Lv LVA
Libija LY LBY
Maroko MA MAR
Monako MC MCO
Moldavija MD MDA
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Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Madagaskar MG MDG
Marshallovi otoki MH MHL
Makedonija MK MKD
Mali ML MLI
Mjanmar MM MMR
Mongolija MN MNG
Macao MO MAC
Severni Marianski otoki MP MNP
Martinique MQ MTQ
Mavretanija MR MRT
Montserrat MS MSR
Malta MT MLT
Mauritius MU MUS
Maldivi MV MDV
Malavi MW MWI
Mehika MX MEX
Malezija My MYS
Mozambik MZ MOZ
Namibija NA NAM
Nova Kaledonija NC NCL
Niger NE NER
Otok Norfolk NF NFK
Nigerija NG NGA
Nikaragva NI NIC
Nizozemska NL NLD
Norveska NO NOR
Nepal NP NPL
Nauru NR NRU
Niue NU NIU
Nova Zelandija NZ NZL
Oman oM OMN
Panama PA PAN
Peru PE PER
Francoska Polinezija PF PYF
Papua Nova Gvineja PG PNG
Filipini PH PHL
Pakistan PK PAK
Poljska PL POL
Saint Pierre in Miquelon PM SPM
Pitcairnovo otocje PN PCN
Portoriko PR PRI
Palestina PS PSE
Portugalska PT PRT
Palau PW PLW
Paragvaj PY PRY
Katar QA QAT
Reunion RE REU
Romunija RO ROU
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Drzava Dvo - ¢crkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Rusija RU RUS
Ruanda RW RWA
Saudova Arabija SA SAU
Salomonovi otoki SB SLB
Sejseli SC SYC
Sudan SD SDN
Svedska SE SWE
Singapur SG SGP
Sveta Helena SH SHN
Slovenija S| SVN
Svalbard in Jan Mayen S SIM
Slovaska SK SVK
Sierra Leone SL SLE
San Marino SM SMR
Senegal SN SEN
Somalija SO SOM
Surinam SR SUR
Sao Tome in Principe ST STP
Salvador SV SLv
Sirija Sy SYR
Svazi SZ SWZz
otodji Turks in Caicos TC TCA
Cad TD TCD
Francoska juzna ozemlja TF ATF
Togo TG TGO
Tajska TH THA
TadzZikistan T) TIK
Tokelau TK TKL
Vzhodni Timor TL TLS
Turkmenistan ™ TKM
Tunizija N TUN
Tonga TO TON
Turdija TR TUR
Trinidad in Tobago 1T TTO
Tuvalu TV TUV
Tajvan T™W TWN
Tanzanija TZ TZA
Ukrajina UA UKR
Uganda UG UGA
Manjsi zunanji otoki ZDA UM umli
ZdruZene drzave Amerike us USA
Urugvaj Uy URY
Uzbekistan Uz uzB
Vatikan VA VAT
Saint Vincent in Grenadine VvC VCT
Venezuela VE VEN
Britanski Deviski otoki VG VGB
Ameriski Deviski otoki \ VIR
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Evnosk kil Z I

Wiad 22 regonalny rany

Drzava Dvo - ¢crkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Vietnam VN VNM

Vanuatu VU VUT

Wallis in Futuna WF WLF

Zahodna Samoa WS WSM

Jemen YE YEM

Mayotte YT MYT

Juzna Afrika ZA ZAF

Zambija M ZMB

Sifrant post

Postna Stevilka

Posta

8341

Adlesici

5270

Ajdovscina

6280

Ankaran - Ancarano

9253

Apace

8253

Artice

4275

Begunje na Gorenjskem

1382

Begunje pri Cerknici

9231

Beltinci

2234

Benedikt

2345

Bistrica ob Dravi

3256

Bistrica ob Sotli

8259

Bizeljsko

1223

Blagovica

8283

Blanca

4260

Bled

4273

Blejska Dobrava

9265

Bodonci

9222

Bogojina

4263

Bohinjska Bela

4264

Bohinjska Bistrica

4265

Bohinjsko jezero

1353

Borovnica

8294

Bostanj

5230

Bovec

5295

Branik

3314

Braslovce

5223

Breginj

8280

Brestanica
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Postna Stevilka

Posta

2354

Bresternica

4243

Brezje

1351

Brezovica pri Ljubljani

8250

Brezice

4210

Brnik - aerodrom

8321

Brusnice

3255

8276

9261

Cankova

3505

Celje

Merkur

3600

Celje

Posta Slovenije d.o.o., PE Celje

3000

Celje

3001

Celje

4207

Cerklje na Gorenjskem

8263

Cerklje ob Krki

1380

Cerknica

5282

Cerkno

2236

Cerkvenjak

2215

Cersak

2326

Cirkovce

2282

Cirkulane

5273

Col

8251

Catez ob Savi

1413

Cemsenik

5253

Cepovan

9232

Crengovci

2393

Crna na Korogkem

6275

Crni Kal

5274

Crni Vrh nad Idrijo

5262

Crnice

8340

Crnomelj

6271

Dekani

5210

Deskle

2253

Destrnik

6215

Divaca

1233

Dob

3224

Dobje pri Planini

8257

Dobova

1423

Dobovec

5263

Dobravlje
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Postna Stevilka

Posta

3204

Dobrna

8211

Dobrnic

1356

Dobrova

9223

Dobrovnik - Dobronak

5212

Dobrovo v Brdih

1431

Dol pri Hrastniku

1262

Dol pri Ljubljani

1273

Dole pri Litiji

1331

Dolenja vas

8350

Dolenjske Toplice

1230

Domzale

2252

Dornava

5294

Dornberk

1319

Draga

8343

Dragatus

3222

Dramlje

2370

Dravograd

4203

Duplje

6221

Dutovlje

8361

Dvor

2343

Fala

9208

Fokovci

2313

Fram

3213

Frankolovo

1274

Gabrovka

8254

Globoko

5275

Godovic

4204

Golnik

3303

Gomilsko

4224

Gorenja vas

3263

Gorica pri Slivnici

2272

Gorisnica

9250

Gornja Radgona

3342

Gornji Grad

4282

Gozd Martuljek

6272

Gracisce

9264

Grad

8332

Gradac

1384

Grahovo

5242

Grahovo ob Baci
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Onalni raneoy

Postna Stevilka

Posta

5251

Grgar

3302

Grize

3231

Grobelno

1290

Grosuplje

2288

Hajdina

8362

Hinje

2311

Hoce

9205

Hodos - Hodos

1354

Horjul

1372

Hotedrsica

1430

Hrastnik

6225

Hrusevje

4276

HrusSica

5280

Idrija

1292

g

6250

llirska Bistrica

6251

llirska Bistrica - Trnovo

1295

Ivancna Gorica

2259

Ivanjkovci

1411

Izlake

6310

Izola - Isola

2222

Jakobski Dol

2221

Jarenina

6254

Jelsane

4270

Jesenice

8261

Jesenice na Dolenjskem

3273

Jurkloster

2223

Jurovski Dol

2256

Jursinci

5214

Kal nad Kanalom

3233

Kalobje

4246

Kamna Gorica

2351

Kamnica

1241

Kamnik

5213

Kanal

8258

Kapele

2362

Kapla

2325

Kidricevo

1412

Kisovec

6253

Knezak
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Postna Stevilka

Posta

5222

Kobarid

9227

Kobilje

1330

Kocevje

1338

Kocevska Reka

2276

Kog

5211

Kojsko

6223

Komen

1218

Komenda

6501

Koper - Capodistria

Luka Koper

6502

Koper - Capodistria

Banka Koper

6503 | Koper - Capodistria Adriatic zavarovalna druzba
6504 | Koper - Capodistria Intereuropa Koper

6600 | Koper - Capodistria Posta Slovenije d.o.o., PE Koper
6000 | Koper - Capodistria

6001 | Koper - Capodistria

6200 | Koper - Capodistria Posta Slovenije d.o.o., PPP Koper
8282 | Koprivnica

5296 | Kostanjevica na Krasu

8311

Kostanjevica na Krki

1336

Kostel

6256

Kosana

2394

Kotlje

6240

Kozina

3260

Kozje

4502

Kranj

Sava

4600

Kranj

Posta Slovenije d.o.o., PE Kranj

4000

Kranj

4001

Kranj

4200

Kranj

Posta Slovenije d.o.o, PPP Senéur

4280

Kranjska Gora

1281

Kresnice

4294

Krize

9206

KriZzevci

9242

KriZzevci pri Ljutomeru

1301

Krka

8296

Krmelj

4245

Kropa

8262

Krska vas

8270

Krsko

9263

Kuzma
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Postna Stevilka | PoSta
2318 | Laporje
3270 Lasko
1219 | Laze v Tuhinju
2230 | Lenart v Slovenskih goricah
9220 | Lendava - Lendva
4248 | Lesce
3261 | Lesi¢no
8273 | Leskovec pri Krskem
2372 | Libelice
2341 | Limbus
1270 | Litija
3202 | Ljubecna
1000 | Ljubljana
1001 | Ljubljana
1501 | Ljubljana Ministrstvo za notranje zadeve
1502 | Ljubljana Ministrstvo za finance
1503 | Ljubljana OkrozZno sodisce v Ljubljani
1504 | Ljubljana Gospodarska zbornica Slovenije
1505 | Ljubljana Banka Slovenije
1506 | Ljubljana Slovenske Zeleznice
1507 | Ljubljana Zavod za zdrav. zav. Slov.
1509 | Ljubljana Delo
1510 Ljubljana Dnevnik
1511 | Ljubljana Slovenijales
1512 | Ljubljana Cankarjeva zalozba
1513 | Ljubljana SKB banka
1514 | Ljubljana Kompas
1516 | Ljubljana Elektro Ljubljana
1517 | Ljubljana Abanka Vipa
1518 | Ljubljana Zavod za pokoj. in inval. zav. Slov.
1519 | Ljubljana SPL Ljubljana
1520 | Ljubljana Nova Ljubljanska banka
1521 [ Ljubljana Iskra invest
1522 | Ljubljana Chemo
1523 | Ljubljana Carinska uprava Republike Slovenije
1524 | Ljubljana Carinarnica Ljubljana
1525 | Ljubljana Klini¢éni center Ljubljana
1526 [ Ljubljana Lek
1527 | Ljubljana Petrol
1528 | Ljubljana Emona
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Postna Stevilka | PoSta
1529 | Ljubljana Zito
1532 | Ljubljana Salamonov oglasnik
1533 | Ljubljana BTC
1534 | Ljubljana Okrajno sodisée v Ljubljani
1535 | Ljubljana Ministrstvo za promet
1536 | Ljubljana Mladinska knjiga Zalozba
1537 | Ljubljana Mobitel, d.d.
1538 | Ljubljana DZS
1540 | Ljubljana EPPS, Elektron. pismo Poste Slov.
1542 | Ljubljana KDD - Centralna klirinSko depotna druzba
1543 | Ljubljana Sportna loterija
1544 | Ljubljana Kolinska
1545 | Ljubljana Kanal A
1546 | Ljubljana Telekom Slovenije
1547 | Ljubljana Telekom Slovenije, PE Ljubljana
1550 | Ljubljana RTV Slovenija
1600 | Ljubljana Posta Slovenije d.o.o0., PE Ljubljana
1004 | Ljubljana - carinska posta

1231

Ljubljana - Crnuce

1261

Ljubljana - Dobrunje

1260

Ljubljana - Polje

1002

Ljubljana - poStni center

1210

Ljubljana - Sentvid

1211

Ljubljana - Smartno

3333

Ljubno ob Savinji

9240

Ljutomer

3215

Loce

5231

Log pod Mangartom

1358

Log pri Brezovici

1370

Logatec

1434

Loka pri Zidanem Mostu

3223

Loka pri Zusmu

6219

Lokev

1318

Loski Potok

2324

Lovrenc na Dravskem polju

2344

Lovrenc na Pohorju

3334

Luce

1225

Lukovica

9202

Mackovci

2322

Majsperk
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OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evnosk kil Z I

Wiad 22 regonalny rany

Postna Stevilka | Posta

2321 | Makole

9243 [ Mala Nedelja

2229 | Malecnik

6273 | Marezige

2508 | Maribor

Okrajno sodis¢e v Mariboru

2000 | Maribor

2001 | Maribor

2500 | Maribor

Posta Slovenije d.o.o.

2501 | Maribor

Upravna enota Maribor

2502 | Maribor

Davcna uprava RS, izpostava Maribor

2503 | Maribor

Okrajno in okroZno sodis¢e v Mariboru

2504 | Maribor

Vecer

2505 | Maribor

Nova Kreditna banka Maribor

2506 | Maribor

Henkel Slovenija

2507 | Maribor

Zavarovalnica Maribor

2509 | Maribor

Elektro Maribor

2600 | Maribor

Posta Slovenije d.o.o., PE Maribor

2603 | Maribor

Posta Slovenije d.o.o., Skladis¢e Maribor

2609 | Maribor

Posta Slovenije d.o.o., Paketni ekspedit

2610 | Maribor

Posta Slovenije d.o.o0., Centralna RA pisarna

2002 | Maribor - postni center

2206 | Marjeta na Dravskem polju

2281 | Markovci

9221 | Martjanci

6242 | Materija

4211 | Mavcice

1215 | Medvode

1234 | Menges

8330 | Metlika

2392 [ MeZica

2204 | MiklavZ na Dravskem polju

2275 | MiklavZ pri OrmoZu

5291 | Miren

8233 | Mirna

8216 | Mirna Pec

2382 | Mislinja

4281 | Mojstrana

8230 [ Mokronog

1251 | Moravce

9226 | Moravske Toplice
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Postna Stevilka

Posta

5216

Most na Soci

1221

Motnik

3330

Mozirje

9600

Murska Sobota

Posta Slovenije d.o.o., PE Murska Sobota

9501

Murska Sobota

Mura

9000

Murska Sobota

9001

Murska Sobota

2366

Muta

4202

Naklo

4501

Naklo

Merkur

3331

Nazarje

1357

Notranje Gorice

3203

Nova Cerkev

5000

Nova Gorica

5001

Nova Gorica

5600

Nova Gorica

Posta Slovenije d.o.o., PE Nova Gorica

8600

Nova mesto

Posta Slovenije d.o.o., PE Novo mesto

1385

Nova vas

8501

Novo mesto

Krka

8000

Novo mesto

8001

Novo mesto

6243

Obrov

9233

Odranci

2317

Oplotnica

2312

Orehova vas

2270

Ormoz

1316

Ortnek

1337

Osilnica

8222

Otocec

2361

OZbalt

2231

Pernica

2211

Pesnica pri Mariboru

9203

Petrovci

3301

Petrovce

6330

Piran - Pirano

8255

Pisece

6257

Pivka

6232

Planina

3225

Planina pri Sevnici

6276

Pobegi
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Postna Stevilka

Posta

8312

Podbocje

5243

Podbrdo

3254

Podcetrtek

2273

Podgorci

6216

Podgorje

2381

Podgorje pri Slovenj Gradcu

6244

Podgrad

1414

Podkum

2286

Podlehnik

5272

Podnanos

4244

Podnart

3241

Podplat

3257

Podsreda

2363

Podvelka

2208

Pohorje

2257

Polensak

1355

Polhov Gradec

4223

Poljane nad Skofjo Loko

2319

Polj¢ane

1272

Polsnik

3313

Polzela

3232

Ponikva

6320

Portoroz - Portorose

6230

Postojna

2331

Pragersko

3312

Prebold

4205

Preddvor

6255

Prem

1352

Preserje

6258

Prestranek

2391

Prevalje

3262

Prevorje

1276

Primskovo

3253

Pristava pri Mestinju

9207

Prosenjakovci - Partosfalva

5297

Prvacina

2250

Ptuj

2323

Ptujska Gora

9201

Puconci

2327

Race
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Postna Stevilka

Posta

1433

Radece

9502

Radenci

Radenska - Zdravilisce

9252

Radenci

2360

Radlje ob Dravi

1235

Radomlje

4240

Radovljica

8274

Raka

1381

Rakek

4283

Ratece - Planica

2390

Ravne na Koroskem

9246

Razkrizje

3332

Recica ob Savinji

5292

Rence

1310

Ribnica

2364

Ribnica na Pohorju

3272

Rimske Toplice

1314

Rob

5215

Rocinj

3250

Rogaska Slatina

9262

Rogasovci

3252

Rogatec

1373

Rovte

2342

Ruse

1282

Sava

6333

Secovlje - Sicciole

4227

Selca

2352

Selnica ob Dravi

8333

Semic

8281

Senovo

6224

Senozece

8290

Sevnica

6210

SezZana

2214

Sladki vrh

5283

Slap ob Idrijci

2380

Slovenj Gradec

2310

Slovenska Bistrica

3210

Slovenske Konjice

1216

Smlednik

5232

Soca

1317

SodraZica
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WOOSK
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klad) Za reqonaln rany

Postna Stevilka

Posta

3335

Solcava

5250

Solkan

4229

Sorica

4225

Sovodenj

5281

Spodnja Idrija

2241

Spodnji Duplek

9245

Spodniji Ivanjci

2277

SredisSce ob Dravi

4267

Srednja vas v Bohinju

8256

Sromlje

5224

Srpenica

1242

Stahovica

1332

Stara Cerkev

8342

Stari trg ob Kolpi

1386

Stari trg pri LoZu

2205

Starse

2289

Stoperce

8322

Stopice

3206

Stranice

8351

Straza

1313

Struge

8293

Studenec

8331

Suhor

2353

Sv. Duh na Ostrem Vrhu

2233

Sveta Ana v Slovenskih goricah

2235

Sveta Trojica v Slovenskih goricah

9244

Sveti Jurij ob S¢avnici

3264

Sveti Stefan

2258

Sveti Tomaz

9204

Salovci

5261

Sempas

5290

Sempeter pri Gorici

3311

Sempeter v Savinjski dolini

4208

Senéur

2212

Sentilj v Slovenskih goricah

8297

Sentjanz

2373

Sentjanz pri Dravogradu

8310

Sentjernej

3230

Sentjur

3271

Sentrupert
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Postna Stevilka

Posta

8232

Sentrupert

1296

Sentvid pri Sti¢ni

8275

Skocjan

6281

Skofije

4220

Skofja Loka

3211

Skofja vas

1291

Skofljica

6274

Smarje

1293

Smarje - Sap

3240

Smarje pri Jel$ah

8220

Smarjeske Toplice

2315

Smartno na Pohorju

3341

Smartno ob Dreti

3327

Smartno ob Paki

1275

Smartno pri Litiji

2383

Smartno pri Slovenj Gradcu

3201

Smartno v Rozni dolini

3325

Sostanj

6222

Stanjel

3220

Store

3304

Tabor

3221

Teharje

9251

TiSina

5220

Tolmin

3326

Topolsica

2371

Trbonje

1420

Trbovlje

8231

Trebelno

8210

Trebnje

5252

Trnovo pri Gorici

2254

Trnovska vas

1222

Trojane

1236

Trzin

4290

8295

1311

Turjak

9224

Turnisce

8323

Ursna sela

1252

Vace

3320

Velenje
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Postna Stevilka

Posta

3322

Velenje

3503

Velenje

Gorenje

3504

Velenje

ERA

8212

Velika Loka

2274

Velika Nedelja

9225

Velika Polana

1315

Velike Lasce

8213

Veliki Gaber

9241

Verzej

1312

Videm - Dobrepolje

2284

Videm pri Ptuju

8344

Vinica pri Crnomlju

5271

Vipava

4212

Visoko

1294

Visnja Gora

3205

Vitanje

2255

Vitomareci

1217

Vodice

3212

Vojnik

5293

Volc¢ja Draga

2232

Volic¢ina

3305

Vransko

6217

Vremski Britof

1360

Vrhnika

2365

Vuhred

2367

Vuzenica

8292

Zabukovje

1410

Zagorje ob Savi

1303

Zagradec

2283

Zavr¢

8272

Zdole

4201

Zgornja Besnica

2242

Zgornja Korena

2201

Zgornja Kungota

2316

Zgornja LoZnica

2314

Zgornja Polskava

2213

Zgornja Velka

4247

Zgornje Gorje

4206

Zgornje Jezersko

2285

Zgornji Leskovec

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema

Stran|67

© mag. Alenka Zabukovec, v.2, 2013



®

REPUBLIKA SLOVENIA
MINISTRSTVO ZA SOLSTVO IN SPORT

v ¥ r
Solstvo - Nalozba v vaso prihodnost
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Viooskl

DELING FINANCIRA EVROPSKA UNIA

skiadl Za reguonaln raney

Postna Stevilka | Posta

1432 | Zidani Most

3214 | Zrece

4209 | Zabnica

3310| Zalec

4228 | Zelezniki

2287 | Zetale

4226 | Ziri

4274 | Zirovnica

8360 | Zuzemberk
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